
государственное бюджетное rIреждение здравоохранения Тверской области
кВышневолоцкiUI центрtlльнzuI районнаrI больница>
инн 6908000616, кпп 69080l001, окпо 019266зз

г.вышний Волочек з0.12,2025

ПРикАЗ Ns 243 - с
об угвершдении rIетной попитики дJuI целей бухгаптерского yre'a

Во исполнение ЗакоЕа от 06.12.20ll }lb 402_ФЗ, Федерального стандарта <<Учетная
политика, оцеIIоЕIные зЕачеЕия и ошибки> (утв. приказом Минфина о,30.12.2017 Ns
27 4н),, ФедеральЕого стаЕдарта <Единый план ."еrо" бухгалтфского y*.ru
государственньтх финансов>, угвержденного прикц}ом МинфинЪ от зо.Ъв.Zо24 Ns 121н

ПРИКАЗЫВАЮ:

1. Утверлить rIетЕую политику для целей бр<галтерского rIета согласно приложецию
и ввести ее в действие с 01.01 .2026.

2,,Щовести до всех подразделений и служб гФеждения соответствующие докр(енты,
необходимые дJIя обеспечения реализации у-,rетпой политики в )чреждении
и оргzlнизации бухгалrтерского }reтa, документооборота, санкционировtlния расходов
}чреждения.

3, Опубликовать осIIовIIые положения уrетной политики на официаtrьном сайте
rIрех(дения в течеЕие l0 дней с даты утверждения.

4, Признать угратившим силу прикЕв от 28.t2.2019 Jф 282-с <Об рверждении уrетнойпопитики для целей бухгалтерского учета).

5, КонтроЛь за исполнением прикtва возло_?кить на главного бухгшrтера Т.В.Лысенкову.

'о*""тч*,,,г ? А.А.радайкина
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Учетная  политика Государственного бюджетного учреждения здравоохранения 
Тверской области «Вышневолоцкая центральная районная больница» (далее — 
учреждение) разработана в соответствии: 

• с приказом Минфина от 30.08.2024 № 121н «Об утверждении федерального 
стандарта бухгалтерского учета государственных финансов "Единый план счетов 
бухгалтерского учета государственных финансов» (далее — СГС «Единый план 
счетов» № 121н); 

• приказом Минфина от 20.09.2024 № 133н «Об утверждении Плана счетов 
бухгалтерского учета бюджетных учреждений и Инструкции по его применению» 
(далее — СГС «План счетов бухгалтерского учета» № 133); 

• приказом Минфина от 24.05.2022 № 82н «О Порядке формирования и 
применения кодов бюджетной классификации Российской Федерации, их структуре и 
принципах назначения» (далее — приказ № 82н); 

• приказом Минфина от 29.11.2017 № 209н «Об утверждении Порядка 
применения классификации операций сектора государственного управления» (далее — 
приказ № 209н); 

• приказом Минфина от 30.03.2015 № 52н «Об утверждении форм первичных 
учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами 
государственной власти (государственными органами), органами местного 
самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, 
государственными (муниципальными) учреждениями, и Методических указаний по их 
применению» (далее — приказ № 52н); 

• приказом Минфина от 15.04.2021 № 61н «Об утверждении унифицированных 
форм электронных документов бухгалтерского учета, применяемых при ведении 
бюджетного учета, бухгалтерского учета государственных (муниципальных) 
учреждений, и Методических указаний по их формированию и применению» (далее — 
приказ № 61н); 

• федеральными стандартами бухгалтерского учета государственных финансов, 
утвержденными приказами Минфина от 31.12.2016 № 256н, 257н, 258н, 259н, 260н 
(далее — соответственно СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности», СГС 
«Основные средства», СГС «Аренда», СГС «Обесценение активов», СГС 
«Представление бухгалтерской (финансовой) отчетности»), от 30.12.2017 № 274н, 
275н, 277н, 278н (далее — соответственно СГС «Учетная политика, оценочные 
значения и ошибки», СГС «События после отчетной даты», СГС «Информация о 
связанных сторонах», СГС «Отчет о движении денежных средств»), от 27.02.2018 № 
32н (далее — СГС «Доходы»), от 28.02.2018 № 34н (далее — СГС «Непроизведенные 
активы»), от 30.05.2018 124н (далее — СГС «Резервы»), от 07.12.2018 № 256н (далее — 
СГС «Запасы»), от 29.06.2018 № 145н (далее — СГС «Долгосрочные договоры»), от 
15.11.2019 № 181н, 183н, 184н (далее — соответственно СГС «Нематериальные 
активы», СГС «Совместная деятельность», СГС «Выплаты персоналу»), от 30.06.2020 
№ 129н (далее — СГС «Финансовые инструменты»). 

 



Используемые термины и сокращения 

Наименование  Расшифровка  

Учреждение Государственного бюджетного учреждения здравоохранения 
Тверской области «Вышневолоцкая центральная районная больница» 

КБК 1–17-е разряды номера счета в соответствии с Рабочим планом счетов 

Х В зависимости от того, в каком разряде номера счета бухучета стоит 
обозначение: 
— 18-й разряд — код вида финансового обеспечения (деятельности); 
— 26-й разряд — соответствующая подстатья КОСГУ 

ОЦИ особо ценное имущество 

I . Общие положения 

1. Бухгалтерский учет ведет структурное подразделение — бухгалтерия, возглавляемая 
главным бухгалтером. Сотрудники бухгалтерии руководствуются в работе положением 
о бухгалтерии, должностными инструкциями. 
Ответственным за ведение бухгалтерского учета в учреждении является главный 
бухгалтер. 
Основание: часть 3 статьи 7 Закона от 06.12.2011 № 402-ФЗ,  

2. В учреждении действуют постоянные комиссии: 

1. комиссия по поступлению и выбытию активов (приложение 1); 
2. инвентаризационная комиссия (приложение 2); 
3. комиссия по проверке показаний одометров автотранспорта (приложение 3); 
4. комиссия для проведения внезапной ревизии кассы (приложение 4). 

3. Учреждение публикует основные положения учетной политики на своем 
официальном сайте путем размещения копий документов учетной политики. 
Основание: пункт 9 СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки». 

4. При внесении изменений в учетную политику главный бухгалтер оценивает в целях 
сопоставления отчетности существенность изменения показателей, отражающих 
финансовое положение, финансовые результаты деятельности учреждения и движение 
его денежных средств, на основе своего профессионального суждения. Также 
на основе профессионального суждения оценивается существенность ошибок 
отчетного периода, выявленных после утверждения отчетности, в целях принятия 
решения о раскрытии в Пояснениях к отчетности информации о существенных 
ошибках. 
Основание: пункты 17, 20, 32 СГС «Учетная политика, оценочные значения 
и ошибки». 

II. Технология  составления, передачи документов для отражения в 
бухгалтерском учете 



1. Бухгалтерский учет ведется в автоматизированной форме с применением 
программных продуктов «1С-Бухгалтерия», «1С-Зарплата», «1С-Медицина. 
Больничная аптека». 

Основание: подпункт «д» пункта 9 СГС «Учетная политика, оценочные значения и 
ошибки» 

2. С использованием телекоммуникационных каналов связи и электронной подписи 
бухгалтерия учреждения осуществляет электронный документооборот по следующим 
направлениям: 

• обмен финансовыми и другими документами с территориальным органом 
Федерального казначейства осуществляется в системе удаленного финансового 
документооборота органов Федерального казначейства — СУФД-online; 

• система электронного документооборота с Министерством финансов Тверской 
области («Бюджет – Смарт»); 

• передача бухгалтерской отчетности учредителю «Свод – Смарт»; 

• передача отчетности по налогам, сборам и иным обязательным платежам в 
инспекцию Федеральной налоговой службы; 

• передача отчетности в отделение Фонда пенсионного и социального 
страхования; 

• размещение информации о деятельности учреждения на официальном сайте 
bus.gov.ru; 

• документооборот с контрагентами (в части контрагентов, использующих ЭДО). 
Документы о приемке, универсальный передаточный документ или счет-фактура от 
контрагентов (поставщиков, исполнителей, подрядчиков), принимаются к учету в 
электронном виде, подписанные электронной цифровой подписью (далее - ЭП) в ЕИС 
«Закупки» 

Создание электронных документов бухгалтерского учета и их обмен внутри 
учреждения осуществляется с использованием бухгалтерской программы «1С: 
Бухгалтерия государственного учреждения 8 КОРП». 

Основание: пункт 1 приложения № 2 к СГС «Учетная политика, оценочные значения и 
ошибки». 

3. Без надлежащего оформления первичных (сводных) учетных документов любые 
исправления (добавление новых записей) в электронных базах данных не допускаются. 

4. В целях обеспечения сохранности электронных данных бухгалтерского учета и 
отчетности: 

• на сервере информационной системы бухгалтерского (бюджетного) и кадрового 
учета (далее – СБКУ) производится сохранение резервных копий базы; 



• по итогам каждого календарного месяца бухгалтерские регистры, 
сформированные в электронном виде, распечатываются на бумажный носитель и 
подшиваются в отдельные папки в хронологическом порядке. 

Основание: пункт 33 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности». 

III. Правила документооборота 

1. Порядок передачи первичных учетных документов для отражения в бухгалтерском 
учете установлены в графике документооборота (приложение 5 к настоящей учетной 
политике). 
Основание: пункт 22 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности», подпункт 
«д» пункта 9 СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки». 

2. Первичные документы составляют и передают в бухгалтерию лица, ответственные 
за оформление факта хозяйственной жизни. Документы бухгалтерского учета 
передаются в срок, установленный в графике документооборота. Если в графике срок 
не установлен, документ бухгалтерского учета или иная информация передается в 
течение трех рабочих дней со дня оформления, но не позднее последнего рабочего дня 
месяца, в котором факт хозяйственной жизни произошел. 
При создании, обработке и передаче документов обеспечивается защита персональных 
данных в порядке, установленном в положении о защите персональных данных, 
которое утверждается руководителем учреждения. 
Ответственность за своевременное оформление первичных учетных документов, 
передачу их в установленные сроки для отражения в бухгалтерском учете, а также 
достоверность содержащихся в них данных обеспечивают сотрудники, составившие и 
подписавшие указанные документы. 
С графиком документооборота, а также с каждым изменением к нему должны 
ознакомиться все сотрудники, ответственные за оформление и представление 
первичных документов. Факт ознакомления и собственноручная подпись сотрудника 
об ознакомлении регистрируются в Журнале ознакомления, форма которого 
утверждена в приложении к учетной политике. 
В случае, если ответственный сотрудник не передал в бухгалтерию первичный 
документ в срок, установленный в графике, главный бухгалтер уведомляет об этом 
сотрудника, руководителя его подразделения, а также руководителя учреждения. Для 
этого каждому из них главный бухгалтер направляет требование не позднее одного 
рабочего дня со дня истечения срока представления документа по графику. Форма 
требования утверждена в приложении к учетной политике. 

Основание: пункт 1, подпункты «г», «ж» пункта 6 приложения № 2 к СГС «Учетная 
политика, оценочные значения и ошибки», часть 3  статьи 9 Закона № 402-ФЗ. 

3. При проведении хозяйственных операций используются унифицированные 
документы. Если для оформления хозяйственных операций не предусмотрены 
унифицированные документы, используются: 

• самостоятельно разработанные формы, которые приведены в приложении 6; 
• унифицированные формы, дополненные необходимыми реквизитами. 



Основание:  пункты 25–26 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности», 
подпункт «г» пункта 9 СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки», 

4. Для отражения в бухгалтерском учете принимаются документы, которые проверены 
сотрудниками бухгалтерии в соответствии с положением о внутреннем контроле 
(приложение 7). Документы, оформленные с нарушением, бухгалтерия к учету не 
принимает. 
Основание: пункт 23 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности», подпункт 
«з» пункты 1, 6 приложения № 2 к СГС «Учетная политика, оценочные значения и 
ошибки». 

5. Право подписи учетных документов предоставлено сотрудникам, занимающим 
должности, перечисленные в приложении 8. Пофамильный список сотрудников, 
имеющих право подписи, утверждается отдельным приказом руководителя. 
Основание: пункт 8 приложения № 2 к СГС «Учетная политика, оценочные значения и 
ошибки». 

6. Допускается оформление одного первичного учетного документа при 
осуществлении нескольких взаимосвязанных между собой фактов хозяйственной 
жизни: 
 – по учету имущества; 
 – начисление доходов;   
 – исправление ошибок. 

Основание: пункт 10 приложения № 2 к СГС «Учетная политика, оценочные значения 
и ошибки». 

7. Все документы бухгалтерского учета формируются на русском языке. При 
поступлении документов на иностранном языке построчный перевод таких документов 
на русский язык осуществляется сотрудником учреждения. Переводы составляются 
на отдельном документе, содержащем построчно: строка оригинала – строка перевода, 
заверяются подписью сотрудника, составившего перевод, и прикладываются 
к первичным документам. В случае невозможности перевода документа привлекается 
профессиональный переводчик. Перевод денежных (финансовых) документов 
заверяется нотариусом. 
Если документы на иностранном языке составлены по типовой форме (идентичны 
по количеству граф, их названию, расшифровке работ и т. д. и отличаются только 
суммой), то в отношении их постоянных показателей достаточно однократного 
перевода на русский язык. Впоследствии переводить нужно только изменяющиеся 
показатели данного первичного документа. 

Основание: пункт 31 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности», пункт 7 
приложения № 2 к СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки». 

8. В каждом первичном документе при создании указывается дата создания. 
Порядковый номер документа указывается при необходимости – если нумерация 
предусмотрена формой документа. 
Если дата составления первичного документа или дата его подписания отличается от 
даты (периода) совершения факта хозяйственной жизни, в составе обязательных 



реквизитов такого документа отражается дата или период совершения факта 
хозяйственной жизни. 
Если в первичный учетный документ включены реквизиты из другого документа-
основания, в первичном документе указывается информация, позволяющая 
идентифицировать соответствующий документ-основание. 

Основание: пункт 7 приложения № 2 к СГС «Учетная политика, оценочные значения и 
ошибки». 

9. Формирование электронных регистров бухгалтерского учета осуществляется 
в следующем порядке: 

• в регистрах в хронологическом порядке систематизируются первичные 
(сводные) учетные документы по датам совершения операций, дате принятия 
к учету первичного документа; 

• Журнал операций (ф. 0509213) по всем забалансовым счетам формируется 
ежемесячно в случае, если в отчетном месяце были обороты по счету; 

• журнал регистрации приходных и расходных ордеров составляется 
ежемесячно в последний рабочий день месяца; 

• приходные и расходные кассовые ордера со статусом «подписан» 
аннулируются, если кассовая операция не проведена в течение двух рабочих 
дней, включая день оформления ордера; 

• инвентарная карточка учета основных средств оформляется при принятии 
объекта к учету, по мере внесения изменений (данных о переоценке, 
модернизации, реконструкции, консервации и пр.) и при выбытии. При 
отсутствии указанных событий — ежегодно на последний рабочий день года 
со сведениями о начисленной амортизации; 

• инвентарная карточка группового учета основных средств оформляется при 
принятии объектов к учету, по мере внесения изменений (данных 
о переоценке, модернизации, реконструкции, консервации и пр.) и при 
выбытии; 

• опись инвентарных карточек по учету основных средств, инвентарный список 
основных средств, реестр карточек заполняются ежегодно в последний день 
года; 

• другие регистры, не указанные выше, заполняются по мере необходимости, 
если иное не установлено законодательством РФ. 

Основание: Методические указания, утвержденные приказом Минфина от 30.03.2015 
№ 52н. 

10. Журнал операций расчетов по оплате труда, денежному довольствию и стипендиям 
(ф. 0504071) ведется раздельно по кодам финансового обеспечения деятельности 
и раздельно по счетам: 

• 302.11.000 «Расчеты по заработной плате»; 
• 302.12.000 «Расчеты по прочим несоциальным выплатам персоналу 

в денежной форме» и 302.14.000 «Расчеты по прочим несоциальным 
выплатам персоналу в натуральной форме»; 

• 302.66.000 «Расчеты по социальным пособиям и компенсациям персоналу 
в денежной форме». 



 
11. Журналам операций присваиваются номера согласно приложению 9.  

12. Документы бухгалтерского учета составляются в форме электронного 
документа, подписанного квалифицированной электронной подписью. Исключение – 
оформление документов в структурных подразделениях, в которых нет компьютеров, 
программных средств или интернета, необходимых для оформления электронных 
документов. В этих случаях документ может быть составлен: 

• на бумажном носителе и заверен собственноручной подписью; 
• автоматически – на компьютере посредством формирования электронного 

образа бумажного документа, содержащего обязательные реквизиты, 
предусмотренные формой документа. Далее документ распечатывается и 
собственноручного подписывается на бумажном носителе. 

Основание: пункты 10, 12 приложения № 2 к СГС «Учетная политика, оценочные 
значения и ошибки». 

13. По требованию контролирующих ведомств первичные документы и регистры учета 
представляются в электронном виде. При невозможности ведомства получить 
документ в электронном виде копии электронных первичных документов и регистров 
бухгалтерского учета распечатываются на бумажном носителе и заверяются 
руководителем собственноручной подписью. 
При заверении одной страницы электронного документа (регистра) проставляется 
штамп «Копия верна», должность заверившего лица, собственноручная подпись, 
расшифровка подписи и дата заверения. 
При заверении многостраничного документа заверяется копия каждого листа. 

Основание: часть 5 статьи 9 Закона от 06.12.2011 № 402-ФЗ, пункт 32 СГС 
«Концептуальные основы бухучета и отчетности», Методические указания, 
утвержденные приказом Минфина от 30.03.2015 № 52н, статья 2 Закона от 06.04.2011 
№ 63-ФЗ. 

14. Электронные документы и регистры учета, подписанные квалифицированной 
электронной подписью, хранятся в электронном виде в информационной системе 
СКБУ. 

15. При необходимости изготовления бумажных копий электронных документов и регистров 
бухгалтерского учета бумажные копии заверяются штампом, который проставляется 
автоматически при распечатке документа с указанием сведений о сертификате электронной 
подписи — кому выдан и срок действия, идентификатор электронного документа. 
Дополнительно сотрудник бухгалтерии, ответственный за обработку документа, ведение 
регистра, ставит надпись «Копия верна», дату распечатки и свою подпись. 

Основание: пункт 32 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности». 
 

16. В деятельности учреждения используются следующие бланки строгой отчетности: 
• «Медицинское заключение о наличии (об отсутствии) у водителей 

транспортных средств (кандидатов в водители транспортных средств) 



медицинских противопоказаний, медицинских показаний или медицинских 
ограничений к управлению транспортными средствами» (ФОРМА 003-В/у); 

• Рецепт льготный ф. №148-1/у-88; 
• Рецепт специальный на наркотические и психотропные вещества ф. № 107/у-

НП 
• Рецептурные бланки на медицинские изделия ф. № 1-МИепт  

Учет бланков на забалансовом счете 03 ведется в условной оценке: один объект, 1 руб. 

Бланки строгой отчетности хранятся в металлических шкафах и (или) сейфах в 
структурных подразделениях учреждения. По окончании рабочего дня места хранения 
бланков опечатываются. 

Списание бланков строгой отчетности с забалансового счета 03 «Бланки строгой 
отчетности» осуществляется в следующих случаях: 

• ответственный сотрудник оформил бланк строгой отчетности; 
• выявлена порча, хищение или недостача; 
• принято решение о списании бланков строгой отчетности, которые признаны 

недействительными в связи с изменением законодательства. 

17. Перечень должностей сотрудников, ответственных за учет, хранение и выдачу 
бланков строгой отчетности, приведен в приложении 10. 

18. Особенности применения первичных документов и регистров учета: 

18.1. При ремонте нового оборудования, неисправность которого была выявлена при 
монтаже, составляется Акт о выявленных дефектах оборудования по форме № ОС-16 
(ф. 0306008). 

18.2. Табель учета использования рабочего времени (ф. 0504421) ведется путем 
отражения фактических затрат рабочего времени. В графах 20 и 37 указываются 
итоговые данные явок. 

В табеле учета использования рабочего времени (ф. 0504421) применяются следующие 
условные обозначения. 

Наименование показателя Код 

Больничный лист Б 

Выходные и нерабочие праздничные дни В 

Очередные и дополнительные отпуска О 

Неявки с разрешения администрации А 

Учебный дополнительный отпуск ОУ 

Отпуск по уходу за ребенком ОР 

Служебные командировки К 

Выполнение государственных обязанностей Г 



Работа в ночное время Н 

Временная нетрудоспособность, нетрудоспособность 
по беременности и родам 

Б 

Прогулы П 

Работа в выходные и нерабочие праздничные дни РП 

Фактически отработанные часы Ф 

  

Расширено применение буквенного кода «Г» — «Выполнение государственных 
обязанностей» — для случаев выполнения сотрудниками общественных обязанностей 
(например, для регистрации дней медицинского освидетельствования перед сдачей 
крови, дней сдачи крови, дней, когда сотрудник отсутствовал по вызову в военкомат 
на военные сборы, по вызову в суд и другие госорганы в качестве свидетеля и пр.). 

18.3.  Учреждение применяет путевой лист, форма которого утверждена в приложении 
6 к учетной политике. Путевые листы регистрируются в бумажном журнале учета 
движения путевых листов, который учреждение ведет по унифицированной форме № 8 
(утв. постановлением Госкомстата от 28.11.1997 № 78). Нумерация путевых листов 
ведется в простом хронологическом порядке, начиная с 1 января каждого следующего 
года. 
Основание: Федеральный закон от 06.03.2022 № 39-ФЗ. 

Информация о лицензии на медицинский осмотр в сведениях о медосмотре не 
указывается. 

Путевой лист оформляется: 

• на один день – при коротких рейсах или перевозках в рамках одного дня; 
• длительность рейса, если срок рейса превышает один день. 

 
Решение о количестве путевых листов и сроке их действия принимает главный 
механик. 

Основание: пункт 9 приложения № 2 к СГС «Учетная политика, оценочные значения и 
ошибки». 

19. Сотрудник, ответственный за оформление расчетных листков, высылает каждому 
сотруднику на его электронную почту расчетный листок в день выдачи зарплаты 
за вторую половину месяца. 

IV План счетов 

1. Регистрация и обобщение информации в денежном выражении о состоянии 
финансовых и нефинансовых активов и обязательств, иных объектов бухгалтерского 
учета, а также об операциях, изменяющих объекты бухгалтерского учета в целях 



ведения бюджетного учета осуществляются с применением плана счетов бюджетного 
учета. Ведение бухгалтерского учета осуществляется на соответствующих счетах 
аналитического учета рабочего плана счетов (далее - Рабочий план счетов 
бухгалтерского учета учреждения) 

Основание: Приказ Минфина России от 30.08.2024 № 121н «Об утверждении 
федерального стандарта бухгалтерского учета государственных финансов «Единый 
план счетов бухгалтерского учета государственных финансов», пункт 19 СГС 
«Концептуальные основы бухучета и отчетности», подпункт «б» пункта 9 СГС 
«Учетная политика, оценочные значения и ошибки». 

При отражении в бухучете хозяйственных операций 1–18-е разряды номера счета 
Рабочего плана счетов формируются следующим образом. 

Разряд 
номера 
счета 

Код 

1–4 

код раздела, код подраздела расходов бюджета бюджетной классификации 
Российской Федерации: 

0901 «Медицинская помощь в стационаре» 

0902 «Амбулаторно- поликлиническая помощь» 

0903 «Медицинская помощь в дневных стационарах всех типов» 

0909 «Другие вопросы в области здравоохранения» 

5–14 Дополнительная классификация вида поступлений или выбытий 

15–17 Код вида поступлений или выбытий, соответствующий: 

• аналитической группе подвида доходов бюджетов; 
• коду вида расходов; 
• аналитической группе вида источников финансирования 

дефицитов бюджетов 

18 Код вида финансового обеспечения (деятельности): 

2 – приносящая доход деятельность (собственные доходы учреждения); 

3 – средства во временном распоряжении; 

4 – субсидия на выполнение государственного задания; 

5 – субсидии на иные цели; 

7 – средства по обязательному медицинскому страхованию 



19 – 21  код синтетического счета Плана счетов бюджетного учета 

22 – 23  код аналитического счета Плана счетов бюджетного учета 

24 – 26  код операций сектора государственного управления (далее - КОСГУ) 
Аналитические коды по счетам раздела 5 «Санкционирование расходов 
хозяйствующего субъекта» Рабочего плана счетов бухгалтерского учета 
формируется в структуре аналитических кодов вида поступлений, выбытий 
по которым предусмотрены плановые (прогнозные) показатели плана 
финансово-хозяйственной деятельности. В номерах счетов Рабочего плана 
счетов бухгалтерского по учету расчетов (дебиторской, кредиторской 
задолженности), по которым дебетовые (кредитовые) обороты отражаются с 
указанием в 24-26 разрядах номера счета аналитического кода, 
соответствующего кодам подстатей КОСГУ статей 560 «Увеличение прочей 
дебиторской задолженности», 660 «Уменьшение прочей дебиторской 
задолженности», 730 «Увеличение прочей кредиторской задолженности», 
830 «Уменьшение прочей кредиторской задолженности», содержащих в 
третьем разряде кода подстатьи код, отражающий классификацию 
институциональных единиц (далее соответственно - аналитический код 
изменений дебиторской (кредиторской) задолженности, код 
институциональных единиц), остатки на начало очередного финансового 
года формируются с указанием в 24 - 26 разрядах номера счета 
аналитического кода в структуре "00Х", где X - соответствующий код 
институциональных единиц. 

Основание: пункт 9, 13 Приказ Минфина России от 30.08.2024 № 121н «Об 
утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета государственных финансов 
«Единый план счетов бухгалтерского учета государственных финансов» 

Операции по передаче (получению) в рамках необменных операций 
финансовых (за исключением денежных средств и (или) денежных эквивалентов), 
нефинансовых активов и обязательств отражаются на счетах Рабочего плана счетов, 
содержащих в 15-17 разрядах номера счета аналитические коды выбытий 
(поступлений), соответствующие составной части кода бюджетной классификации 
(элементу вида расходов, подстатье аналитической группы подвида доходов 
бюджетов), характеризующей безвозмездные неденежные передачи (поступления) 

Основание: пункт 12 Приказ Минфина России от 30.08.2024 № 121н «Об утверждении 
федерального стандарта бухгалтерского учета государственных финансов «Единый 
план счетов бухгалтерского учета государственных финансов» 

Кроме забалансовых счетов учреждение применяет дополнительные забалансовые 
счета, утвержденные в Рабочем плане счетов (приложение 11) 

 

V. Методы оценки объектов бухгалтерского учета, порядок их 
признания, прекращения признания и раскрытия информации 

1. Общие положения 



1.1. Для случаев, которые не установлены в федеральных стандартах и других 
нормативно-правовых актах, регулирующих бухучет, метод определения справедливой 
стоимости выбирает комиссия учреждения по поступлению и выбытию активов. 

Основание: пункт 54 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности». 

1.2. В случае если для показателя, необходимого для ведения бухгалтерского учета, 
не установлен метод оценки в законодательстве и в настоящей учетной политике, 
то величина оценочного показателя определяется профессиональным суждением 
главного бухгалтера. 
Основание: пункт 6 СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки». 

2. Основные средства 

2.1. Учреждение учитывает в составе основных средств материальные объекты 
имущества, независимо от их стоимости, со сроком полезного использования более 
12 месяцев, а также бесконтактные термометры, диспенсеры для антисептиков, 
инвентарь. Перечень объектов, которые относятся к группе «Инвентарь 
производственный и хозяйственный», приведен в приложении 11. 

2.2. В один инвентарный объект, признаваемый комплексом объектов основных 
средств, объединяются объекты имущества несущественной стоимости, имеющие 
одинаковые сроки полезного и ожидаемого использования: 

• объекты библиотечного фонда; 
• мебель для обстановки одного помещения: столы, стулья, стеллажи, шкафы, 

полки; 
Не считается существенной стоимость до 20 000 рублей за один имущественный 
объект. Необходимость объединения и конкретный перечень объединяемых объектов 
определяет комиссия учреждения по поступлению и выбытию активов. 

Основание: пункт 10 СГС «Основные средства». 

2.3. Уникальный инвентарный номер состоит из двенадцати знаков и присваивается 
в порядке: 

• 1-й разряд — Код финансового обеспечения 
• 2–4-е разряды — код объекта учета синтетического счета в Плане счетов 

бухгалтерского учета; 
• 5–6-е разряды — код группы и вида синтетического счета Плана счетов 

бухгалтерского учета; 
• 7–12-е разряды — порядковый номер нефинансового актива. 

Основание: пункт 9 СГС «Основные средства»,  

2.4. Присвоенный объекту инвентарный номер обозначается путем нанесения номера 
на инвентарный объект краской или прикрепления водостойкой инвентаризационной 
наклейки с штрих-кодом. В случае если объект является сложным (комплексом 
конструктивно-сочлененных предметов), инвентарный номер обозначается на каждом 
составляющем элементе тем же способом, что и на сложном объекте. 



Каждому инвентарному объекту недвижимого имущества, а также 
инвентарному объекту движимого имущества, кроме объектов стоимостью до 10 000 
руб. включительно и объектов библиотечного фонда независимо от их стоимости, 
присваивается уникальный инвентарный порядковый номер (далее - инвентарный 
номер) независимо от того, находится ли он в эксплуатации, запасе или на 
консервации. 

Каждому объекту основных средств, входящему в комплекс объектов основных 
средств, признаваемый для целей бухгалтерского учета единым инвентарным объектом 
(далее - инвентарная группа), присваивается внутренний порядковый инвентарный 
номер инвентарной группы, формируемый как совокупность инвентарного номера 
инвентарной группы и порядкового номера объекта, входящего в комплекс. 

Объектам основных средств, имеющим уникальный номер однозначно его 
идентифицирующий в качестве индивидуально-определенной вещи (например, 
кадастровый номер, государственный (регистрационный) опознавательный знак 
(номер) транспортного средства), присваивается инвентарный номер без нанесения его 
на объект. 

Инвентарный номер, присвоенный объекту основных средств, сохраняется за 
ним на весь период его нахождения в учреждении. В случае принятия на учет объекта 
основного средства, входящего в инвентарную группу, ввиду разукомплектования 
последней, такому объекту основного средства присваивается новый инвентарный 
номер. 

Инвентарные номера выбывших с балансового учета инвентарных объектов 
основных средств вновь принятым к учету объектам не присваиваются. 

При невозможности обозначения инвентарного номера на объекте основных 
средств в случаях, определенных требованиями его эксплуатации, присвоенный ему 
инвентарный номер применяется в целях бухгалтерского учета с отражением в 
соответствующих регистрах бухгалтерского учета без нанесения на объект основного 
средства. 

Инвентарный номер объектов основных средств при реклассификации объектов 
не изменяется (в том числе при условии изменения группы учета нефинансовых 
активов (в том числе при условии принятия на балансовый учет объектов, 
учитываемых на забалансовых счетах). 

Инвентарный номер наносит  лицо, ответственное за сохранность объекта 
имущества и (или) использование его по назначению (далее - ответственное лицо), в 
присутствии уполномоченного члена комиссии по поступлению и выбытию активов. 

В случае если объект является сложным (комплексом конструктивно 
сочлененных предметов), инвентарный номер обозначается на каждом составляющем 
элементе тем же способом, что и на сложном объекте. 
2.5. Затраты по замене отдельных составных частей комплекса конструктивно-
сочлененных предметов, в том числе при капитальном ремонте, включаются в момент 
их возникновения в стоимость объекта. Одновременно с его стоимости списывается 
в текущие расходы стоимость заменяемых (выбываемых) составных частей. Данное 
правило применяется к следующим группам основных средств: 

• машины и оборудование; 
• транспортные средства; 
• инвентарь производственный и хозяйственный; 

 
Основание: пункт 27 СГС «Основные средства». 
2.6. В случае частичной ликвидации или разукомплектации объекта основного 
средства, если стоимость ликвидируемых (разукомплектованных) частей не выделена 



в документах поставщика, стоимость таких частей определяется пропорционально 
следующему показателю (в порядке убывания важности): 

• площади; 
• объему; 
• весу; 
• иному показателю, установленному комиссией по поступлению и выбытию 

активов. 
2.7. Затраты на создание активов при проведении регулярных осмотров на предмет 
наличия дефектов, являющихся обязательным условием их эксплуатации, а также при 
проведении ремонтов (модернизаций, дооборудований, реконструкций, в том числе 
с элементами реставраций, технических перевооружений) формируют объем 
капитальных вложений с дальнейшим признанием в стоимости объекта основных 
средств. Одновременно учтенная ранее в стоимости объекта сумма затрат 
на проведение аналогичного мероприятия списывается в расходы текущего периода 
с учетом накопленной амортизации. Данное правило применяется к следующим 
группам основных средств: 

• машины и оборудование; 
• транспортные средства; 
 

Основание: пункт 28 СГС «Основные средства». 

2.8. Начисление амортизации осуществляется линейным методом в последний день 
месяца. 

Основание: пункты 36, 37 СГС «Основные средства»,  п. 33 СГС «Основные средства», 
пункт 28 СГС «Нематериальные активы». 

2.9. В случаях, когда установлены одинаковые сроки полезного использования и метод 
расчета амортизации всех структурных частей единого объекта основных средств, 
учреждение объединяет такие части для определения суммы амортизации. 

Основание: пункт 40 СГС «Основные средства». 

2.10. При переоценке объекта основных средств накопленная амортизация на дату 
переоценки пересчитывается пропорционально изменению первоначальной стоимости 
объекта таким образом, чтобы его остаточная стоимость после переоценки равнялась 
его переоцененной стоимости. При этом балансовая стоимость и накопленная 
амортизация увеличиваются (умножаются) на одинаковый коэффициент таким 
образом, чтобы при их суммировании получить переоцененную стоимость на дату 
проведения переоценки. 

Основание: пункт 41 СГС «Основные средства». 

2.11. Срок полезного использования объектов основных средств устанавливает 
комиссия по поступлению и выбытию активов, исходя из предполагаемого срока 
получения экономических выгод и (или) полезного потенциала в соответствии с 
пунктом 35 СГС «Основные средства». Состав комиссии по поступлению и выбытию 
активов установлен в приложении 1 настоящей учетной политики. 



2.12. Имущество, относящееся к категории особо ценного имущества (ОЦИ), 
определяет комиссия по поступлению и выбытию активов с учетом критериев, 
установленных учредителем. Решение об отнесении имущества к ОЦИ комиссия 
указывает в Решении о признании объектов нефинансовых активов (ф. 0510441). 

2.13. Основные средства стоимостью до 10 000 руб. включительно, находящиеся 
в эксплуатации, учитываются на забалансовом счете 21 по балансовой стоимости. 

Основание: пункт 39 СГС «Основные средства» 

.14. При приобретении и (или) создании основных средств за счет средств, полученных 
по разным видам деятельности, сумма вложений, сформированных на счете КБК 
Х.106.00.000, переводится на код вида деятельности 4 «Субсидии на выполнение 
государственного (муниципального) задания». 

2.15. При принятии учредителем решения о выделении средств субсидии 
на финансовое обеспечение выполнения государственного задания на содержание 
объекта основных средств, который ранее приобретен (создан) учреждением за счет 
средств от приносящей доход деятельности, стоимость этого объекта переводится 
с кода вида деятельности «2» на код вида деятельности «4». Одновременно 
переводится сумма начисленной амортизации. 

2.16. Локально-вычислительная сеть (ЛВС) и охранно-пожарная сигнализация (ОПС) 
как отдельные инвентарные объекты не учитываются. Отдельные элементы ЛВС 
и ОПС, которые соответствуют критериям основных средств, установленным СГС 
«Основные средства», учитываются как отдельные основные средства. Элементы ЛВС 
или ОПС, для которых установлен одинаковый срок полезного использования, 
учитываются как единый инвентарный объект в порядке, установленном в пункте 2.2 
раздела V настоящей учетной политики. 

2.17. Расходы на доставку нескольких имущественных объектов распределяются 
в первоначальную стоимость этих объектов пропорционально их стоимости, указанной 
в договоре поставки. 

2.18. Ответственными за хранение технической документации на объекты основных 
средств являются ответственные лица, за которыми закреплены объекты. Если 
на основное средство производитель (поставщик) предусмотрел гарантийный срок, 
ответственное лицо хранит также гарантийные талоны. 

2.19. Справедливая стоимость безвозмездно полученных основных средств 
определяется в порядке, установленном для материальных запасов в пункте 22 СГС 
«Запасы». 

3. Нематериальные активы 

3.1. Начисление амортизации осуществляется линейным методом. 

Основание: пункты 30, 31 СГС «Нематериальные активы». 



3.2. Первоначальной стоимостью объекта нематериальных активов, приобретаемого в 
результате необменной операции, является его справедливая стоимость на дату 
приобретения. 

3.3. Продолжительность периода, в течение которого предполагается использовать 
НМА, определяется Комиссией по поступлению и выбытию активов. 

Срок полезного использования объекта НМА – секрета производства (ноу-хау) 
устанавливается исходя из срока, в течение которого соблюдается 
конфиденциальность сведений в отношении такого объекта, в том числе путем 
введения режима коммерческой тайны. Если срок охраны конфиденциальности не 
установлен, в учете возникает объект НМА с неопределенным сроком полезного 
использования. 

Изменение продолжительности оставшегося периода использования НМА 
является существенным, если это изменение (разница между продолжительностью 
оставшегося текущего периода использования и предполагаемого) составляет 10 % или 
более от продолжительности оставшегося текущего периода. Срок полезного 
использования таких объектов НМА подлежит уточнению. 

Основание: пункт 44 СГС «Нематериальные активы». 

4. Непроизведенные активы 

4.1. Справедливая стоимость земельного участка, впервые вовлекаемого в 
хозяйственный оборот, на который не разграничена государственная собственность и 
который не внесен в ЕГРН, рассчитывается на основе кадастровой стоимости 
аналогичного земельного участка, который внесен в ЕГРН. 

Основание: пункт 17 СГС «Непроизведенные активы». 

4.2. Каждому инвентарному объекту непроизведенных активов в момент принятия к 
бухгалтерскому учету присваивается инвентарный номер. Инвентарный номер объекта 
непроизведенных активов состоит из двенадцати знаков, определяемых 
последовательно по мере принятия к учету непроизведенных активов, где: 

• 1-й разряд — Код финансового обеспечения 
• 2–4-е разряды — код объекта учета синтетического счета в Плане счетов 

бухгалтерского учета; 
• 5–6-е разряды — код группы и вида синтетического счета Плана счетов 

бухгалтерского учета; 
• 7–12-е разряды — порядковый номер нефинансового актива. 

5. Материальные запасы 

5.1. Учреждение учитывает в составе материальных запасов материальные объекты, по 
следующей классификации 

Группа 
материальных 
запасов 

Материалы, включаемые в группу 

Лекарственные Медикаменты – лекарственные средства, бактерийные препараты, 



препараты и 
медицинские 
материалы 
(счет 105.01) 

сыворотки и вакцины, компоненты, дезинфекционные средства, 
материалы, используемые в стоматологии и зубопротезировании.  
Перевязочные средства – марля, бинты, вата, компрессная клеенка и 
бумага, лейкопластырь, пластырь – повязка и т.п. 
Эндопротезы, стержни, пластины, используемые для хирургических 
вмешательств. 
Кровь и её компоненты.  
Изделия медицинского назначения – шприцы, системы, канюли, 
катетеры, трубки дренажные и т.п. 
Инструменты медицинские одноразовые или со сроком службы 12 
месяцев и менее. 
Питательные смеси для парентерального питания. 
Иные лекарственные препараты и медицинские изделия, которые по 
ОКПД2 отнесены к классу 21 «Средства лекарственные и материалы, 
применяемые в медицинских целях». 

Продукты 
питания 

(счет 105.02) 

Продукты питания, молочные смеси, лечебно-профилактическое 
питание. 
Питательные смеси для энтерального питания, а также питательные 
смеси для детей раннего возраста. 
Перечень продуктов питания соответствующий, классам ОКПД 2: 
01 «Продукция и услуги сельского хозяйства и охоты» (отдельные 
подклассы, категории, подкатегории); 
03 «Рыба и прочая продукция рыболовства и рыбоводства; услуги, 
связанные с рыболовством и рыбоводством» (отдельные подклассы, 
категории, подкатегории); 
10 «Продукты пищевые»; 
11 «Напитки» 

Горюче-
смазочные 
материалы  

(счет 105.03) 

Все виды топлива, горючих и смазочных материалов, которые 
используют в качестве топлива и смазочных материалов для 
топливных систем: 
дрова, бензин, дизельное топливо, присадка к топливу, смазки 
универсальные, специальные жидкости и масла для автомобиля 
(тормозная, стеклоомывающие), охлаждающие жидкости (тосол и 
т.п.) для автомобиля и другие аналогичные материалы. 

Строительные 
материалы  

(счет 105.04) 

силикатные материалы – цемент, песок, гравий, известь, камень, 
кирпич, черепица; 
лесные материалы – пиломатериалы, фанера, ДСП и т. п.; 
строительный металл – железо, жесть, сталь, цинк листовой и т. п.; 
металлоизделия – гвозди, гайки, болты, скобяные изделия и т. п.; 
санитарно-технические материалы – краны, муфты, тройники, 
раковины, мойки, умывальники, ванны, душевые кабины, унитазы, 
смесители; 
электротехнические материалы – кабель, лампы, патроны, ролики, 
шнур, провод, предохранители, изоляторы и т. п.; 
химико-москательные (краска, олифа, толь и т. п.); 
другие аналогичные материалы. 
Готовые к установке строительные конструкции и детали – 
металлические, железобетонные и деревянные конструкции, сборные 
элементы, оборудование для отопительной, вентиляционной, 
санитарно-технической и других систем. 



Оборудование для установки, требующее монтажа, в том числе: 
контрольно-измерительная аппаратура или другие приборы, 
предназначенные для монтажа в составе установленного 
оборудования; 
другие материальные ценности, необходимые для строительно-
монтажных работ и ремонтных работ. 

Мягкий 
инвентарь  

(счет 105.05) 

Мягкий инвентарь, в который входят: 
белье – рубашки, сорочки, халаты и т. п.; 
постельное белье и принадлежности – матрацы, подушки, одеяла, 
простыни, пододеяльники, наволочки, покрывала, мешки спальные и 
т. п.; 
спецодежда: специальная одежда, специальная обувь и 
предохранительные приспособления, предназначенные для охраны 
труда, техники безопасности, гражданской обороны и защиты от ЧС – 
комбинезоны, костюмы, куртки, брюки, халаты, различная обувь, 
рукавицы, очки, шлемы, противогазы, респираторы и т. п.; 
обувь, включая специальную, – ботинки, сапоги и т. п.; 
жалюзи тканевые, изготовленные по индивидуальным размерам; 
прочий мягкий инвентарь. 

Прочие 
материальные 
запасы  

(счет 105.06) 

Прочие материальные запасы: 
хозяйственные материалы – электрические лампочки, чистящие и 
моющие средства, щетки, ведра, тряпкодержатели, веники и т.п.; 
канцелярские принадлежности – бумага, карандаши, ручки, стержни, 
ножницы, дыроколы и т.п.; 
бланки, иная печатная продукция, кроме БСО и библиотечного 
фонда; 
запасные части, используемые для ремонта медицинского 
оборудования, транспорта и хозяйственного инвентаря; 
посуда; 
материалы спецназначения; 
подарки, сувениры; 
иные материальные запасы; 

5.2. Единица учета материальных запасов в учреждении — номенклатурная 
(реестровая) единица.  

Основание: пункт 8 СГС «Запасы». 

5.3. Товары, переданные в реализацию, отражаются по цене реализации 
с обособлением торговой наценки. 

Основание: пункт 30 СГС «Запасы». 

5.4. Фактическая стоимость материальных запасов, полученных в результате ремонта, 
разборки, утилизации (ликвидации) основных средств или иного имущества, 
определяется исходя из следующих факторов: 

• их справедливой стоимости на дату принятия к бухгалтерскому учету, 
рассчитанной методом рыночных цен; 



• сумм, уплачиваемых учреждением за доставку материальных запасов, 
приведение их в состояние, пригодное для использования. 

Основание: пункты 52–60 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности». 

5.8. При приобретении и (или) создании материальных запасов за счет средств, 
полученных по разным видам деятельности, сумма вложений, сформированных 
на счете КБК Х.106.00.000, переводится на код вида деятельности 4 «Субсидии 
на выполнение государственного (муниципального) задания». 

5.10. Установлены следующие особенности учета материальных запасов: 

5.10.1. Особенности приобретения и учета горюче-смазочных материалов (ГСМ). 

Нормы на расходы горюче-смазочных материалов (ГСМ) устанавливаются на 
основании Распоряжения Минтранса России от 14.03.2008 № АМ-23-р «О введении в 
действие Методических рекомендаций "Нормы расхода топлив и смазочных 
материалов на автомобильном транспорте» (далее «Распоряжение»), при отсутствии 
нормы расхода в Распоряжении норма расхода ГСМ разрабатывается 
специализированной организацией и утверждаются приказом руководителя 
учреждения. Ежегодно приказом руководителя утверждаются период применения 
зимней надбавки к нормам расхода ГСМ и ее величина. 

ГСМ списываются на расходы по фактическому расходу на основании путевых листов, 
но не выше норм, установленных приказом руководителя учреждения. 

5.10.2. Особенности использования и учета мягкого инвентаря. 

Все предметы мягкого инвентаря при поступлении на склад маркируются. Маркировка 
проводится штампом несмываемой краской без порчи внешнего вида предмета. 
На штампе указывается наименование учреждения. Маркировку производит сотрудник 
склада в присутствии заместителя руководителя по административно-хозяйственной 
работе и бухгалтера по учету нефинансовых активов. 
При выдаче мягкого инвентаря в эксплуатацию проводится дополнительная 
маркировка с указанием года и месяца выдачи со склада. 
Маркировочные штампы хранит заместитель руководителя по административно-
хозяйственной работе. 
Предметы мягкого инвентаря списываются при полной их изношенности по решению 
комиссии по поступлению и выбытию активов. 
В присутствии комиссии списанный мягкий инвентарь уничтожается или 
превращается в ветошь (разрезается, рвется и т. д.). Пригодная для использования 
в хозяйственных целях ветошь принимается на склад с указанием веса, затем 
используется для уборки помещений. 

5.10.3. Особенности использования и учета хозяйственного инвентаря. 

Решение об отнесении имущества к хозяйственному инвентарю в составе 
материальных запасов принимает комиссия учреждения по поступлению и выбытию 
активов с учетом правил, установленных пунктом 2.1 раздела V настоящей учетной 
политики. 



Выдача хозяйственного инвентаря (материалов) на нужды учреждения производится 
по заявке исходя из потребности в нем. Нормы потребности в хозяйственных 
материалах утверждаются приказом руководителя. 

5.10.4. Учет запчастей и другого имущества за балансом 

Учет на забалансовом счете 09 «Запасные части к транспортным средствам, выданные 
взамен изношенных» ведется в условной оценке 1 руб. за 1 шт. Учету подлежат 
запасные части и другие комплектующие, которые могут быть использованы на других 
автомобилях (нетипизированные запчасти и комплектующие), такие как: 

• автомобильные шины; 
• аккумуляторы; 
• рулевая колонка; 
• коробка переключения передач. 

 
Решение о замене поврежденной или не подлежащей ремонту шины принимает 
комиссия учреждения по поступлению и выбытию активов. Решение о замене 
комиссия оформляет документально в карточке учета автомобильной шины, форма 
которой разработана учреждением самостоятельно. 
Аналитический учет по счету ведется в разрезе автомобилей. 

Поступление на счет 09 отражается: 

• при установке (передаче материально ответственному лицу) соответствующих 
запчастей после списания со счета 0.105.36.000 «Прочие материальные 
запасы — иное движимое имущество учреждения»; 

• при безвозмездном поступлении автомобиля от государственных 
(муниципальных) учреждений с документальной передачей остатков 
забалансового счета 09. 

При безвозмездном получении от государственных (муниципальных) учреждений 
запасных частей, учитываемых передающей стороной на счете 09, но не подлежащих 
учету на указанном счете в соответствии с настоящей учетной политикой, 
оприходование запчастей на счет 09 не производится. 

Внутреннее перемещение по счету отражается: 

• при передаче на другой автомобиль; 
• при передаче другому материально ответственному лицу вместе 

с автомобилем. 

Выбытие со счета 09 отражается: 

• при списании автомобиля по установленным основаниям; 
• при установке новых запчастей взамен непригодных к эксплуатации. 

5.11. Особенности списания материальных запасов: 



5.11.1. Списание материальных запасов производится по средней фактической 
стоимости. 

Основание: пункт 42 СГС «Запасы». 

5.11.2. Мягкий и хозяйственный инвентарь, посуда списываются по акту о списании 
мягкого и хозяйственного инвентаря (ф. 0504143). В остальных случаях материальные 
запасы списываются по Акту о списании материальных запасов (ф. 0510460). 

6. Стоимость безвозмездно полученных нефинансовых активов 

6.1. Данные о справедливой стоимости безвозмездно полученных нефинансовых 
активов должны быть подтверждены документально: 

• справками (другими подтверждающими документами) Росстата; 
• прайс-листами заводов-изготовителей; 
• справками (другими подтверждающими документами) оценщиков; 
• информацией, размещенной в СМИ, и т. д. 

В случаях невозможности документального подтверждения стоимость определяется 
экспертным путем. 

7. Затраты на изготовление готовой продукции, выполнение работ, оказание 
услуг 

7.1. Учет расходов на оказание медицинских услуг (формирование себестоимости) 
ведется раздельно по источнику финансирования видов услуг (работ, готовой 
продукции): 
а) в рамках выполнения государственного задания: 
медицинская помощь в стационаре; 
амбулаторно - поликлиническая помощь; 
медицинская помощь в дневных стационарах всех типов; 
другие вопросы в области здравоохранения; 
 
б) в рамках приносящей доход деятельности; 
в) в рамках средств по обязательному медицинскому страхованию. 
 
7.2. Затраты на оказание услуг (выполнение работ, оказание услуг) делятся на прямые 
и общехозяйственные. 
В составе прямых затрат при формировании себестоимости оказания услуги, 
непосредственно связанные с ее оказанием. В том числе: 

• затраты на оплату труда и начисления на выплаты по оплате труда 
сотрудников учреждения, непосредственно участвующих в оказании услуги; 

• материальные запасы, израсходованные непосредственно на оказание услуги, 
естественная убыль; 

• переданные в эксплуатацию объекты основных средств стоимостью 
до 10 000 руб. включительно, которые используются при оказании услуги; 

• сумма амортизации основных средств, которые используются при оказании 
услуги; 

• расходы по организации питания пациентов; 



• расходы на лабораторные исследования, не производимые в учреждении, 
расшифровке исследований ЭКГ, КТ. 

В составе общехозяйственных расходов при формировании себестоимости услуг 
учитываются расходы: 

• расходы на оплату труда и начисления на выплаты по оплате труда 
сотрудников учреждения, не принимающих непосредственного участия при 
оказании услуги: административно-управленческого, административно-
хозяйственного и прочего обслуживающего персонала; 

• материальные запасы, израсходованные на общехозяйственные нужды 
учреждения (в т. ч. в качестве естественной убыли, пришедшие в негодность) 
на цели, не связанные напрямую с оказанием услуг; 

• переданные в эксплуатацию объекты основных средств стоимостью 
до 10 000 руб. включительно на цели, не связанные напрямую с оказанием 
услуг; 

• амортизация основных средств, которые не связанные напрямую с оказанием 
услуг; 

• расходы, связанные с ремонтом, техническим обслуживанием нефинансовых 
активов; 

• коммунальные расходы; 
• расходы  на услуги связи; 
• расходы на транспортные услуги; 
• расходы на содержание транспорта, зданий, сооружений и инвентаря  

общехозяйственного назначения;  
• расходы на охрану учреждения; 
• прочие работы и услуги. 
• прочие расходы 

7.3. Общехозяйственные расходы учреждения, произведенные за отчетный период 
(месяц), распределяются: 

• в части распределяемых расходов — на себестоимость оказанных услуг 
пропорционально прямым затратам на единицу услуги; 

• в части нераспределяемых расходов — на увеличение расходов текущего 
финансового года (КБК Х.401.20.000). 

7.4. Расходами, которые не включаются в себестоимость (нераспределяемые расходы) 
и сразу списываются на финансовый результат (счет КБК Х.401.20.000), признаются: 

• расходы, осуществляемые по выделенной субсидии на иные цели; 
• штрафы и пени по налогам, штрафы, пени, неустойки за нарушение условий 

договоров, выплаты по решению суда; 
• амортизация по недвижимому и особо ценному движимому имуществу, 

переданному учреждению учредителем; 
• расчеты по социальным пособиям и компенсациям персоналу в денежной 

форме; 
• расчеты по пособиям, выплачиваемым работодателем бывшим работникам в 

денежной форме; 



• материалы, полученные по централизованному снабжению; 
• услуги по разработке проектно – сметной документации, пересчете сметной 

документации; 
• услуги по оценке рыночной стоимости аренды; 
• рекламные услуги; 
• расходы по уничтожению медикаментов, наркотических и 

сильнодействующих средств; 
• и другие аналогичные расходы; 

7.5. Себестоимость услуг (готовой продукции) за отчетный месяц, сформированная 
на счете КБК Х.109.60.000, списывается в дебет счета КБК Х.401.10.131 «Доходы 
от оказания платных услуг (работ)» в последний день месяца за минусом затрат. 

7.6. Затраты на изготовление продукции, выполнение работ, оказание услуг относятся 
на виды медицинской помощи в соответствии с финансовым обеспечением данного 
вида помощи. Расходы, в том числе общехозяйственные, если они не относятся к 
конкретному виду деятельности, распределяются пропорционально плана финансово 
хозяйственной деятельности на все виды финансового обеспечения».  

Распределение расходов по коммунальным расходам производится следующим 
образом: 

коммунальные расходы распределяются между видами финансового обеспечения 
пропорционально площади помещений. Площадь относится к виду финансового 
обеспечения в зависимости от вида медицинской помощи оказываемой на данной 
площади. В случае, когда площадь помещений используется в разных видах 
деятельности, распределение площади между источниками финансирования 
производится пропорционально доходов плана финансово хозяйственной деятельности 
от оказания медицинских услуг. 

8. Расчеты с подотчетными лицами 

8.1. Выдача денежных средств под отчет производится путем перечисления 
на зарплатную карту. 

Способ выдачи денежных средств указывается в документе-основании на выдачу 
денежных средств. 

8.2. Предельная сумма денежных средств, выданных под отчет (за исключением 
расходов на командировки) устанавливается в размере -  20 000 (двадцать тысяч) руб.  

8.3. Денежные средства выдаются под отчет на хозяйственные нужды на срок, который 
сотрудник указал в заявке на выдачу денежных средств под отчет, но не более пяти 
рабочих дней. По истечении этого срока сотрудник должен отчитаться в течение трех 
рабочих дней. 

8.4. Для подтверждения произведенных расходов, помимо кассового чека, подотчетное 
лицо должно представить в бухгалтерию вместе с отчетом дополнительные 
документы: 
• накладную на товар; 
• акт выполненных работ, оказанных услуг; 



• счет-фактуру, если продавец применяет НДС; 
• гарантийный талон, если товар имеет гарантийный срок. 
Отсутствие полного комплекта документов может повлечь отказ в принятии расходов к 
учету. Перерасход подотчетных средств не допускается. 

8.4. При направлении сотрудников учреждения в служебные командировки 
на территории России расходы на них возмещаются в размере, установленном 
Положением о служебных командировках, которое утверждается отдельным приказом 
руководителя. Возмещение расходов на служебные командировки, превышающих 
размер, установленный указанным Положением, производится по фактическим 
расходам за счет средств от деятельности, приносящей доход. 

9. Расчеты с дебиторами и кредиторами 

9.1. Денежные средства от виновных лиц в возмещение ущерба, причиненного 
нефинансовым активам, отражаются по коду вида деятельности «2» — приносящая 
доход деятельность (собственные доходы учреждения). 

Возмещение в натуральной форме ущерба, причиненного нефинансовым активам, 
отражается по коду вида финансового обеспечения (деятельности), по которому 
активы учитывались. 

9.2. Задолженность дебиторов в виде возмещения эксплуатационных и коммунальных 
расходов отражается в учете на основании выставленного арендатору счета, акта об 
оказании услуг (УПД), Бухгалтерской справки (ф. 0504833). 

9.3. Дебиторская задолженность списывается с учета после того, как комиссия по 
поступлению и выбытию активов признает ее сомнительной или безнадежной к 
взысканию в порядке, утвержденном положением о признании дебиторской 
задолженности сомнительной и безнадежной к взысканию, — приложение 12. 
Основание: пункт 11 СГС «Доходы». 

9.4. Кредиторская задолженность, не востребованная кредитором, списывается на 
финансовый результат на основании решения инвентаризационной комиссии о 
признании задолженности невостребованной. Порядок принятия решения о списании с 
балансового и забалансового учета утвержден в положении о списании кредиторской 
задолженности — приложение 13. 

10. Финансовый результат 

10.1. Доходы от предоставления права пользования активом (арендная плата) 
признаются доходами текущего финансового года с одновременным уменьшением 
предстоящих доходов равномерно (ежемесячно) на протяжении срока пользования 
объектом учета аренды. 

Основание: пункт 25 СГС «Аренда», подпункт «а» пункта 55 СГС «Доходы». 

10.2. Как доходы будущих периодов учреждение учитывает доходы: 
- от операций с объектами аренды (предстоящие доходы от предоставления права 
пользования активом); 



- от безвозмездного пользования имуществом; 
- доходы на выполнение государственного задания; 
- доходы от предоставления из областного бюджета Тверской области Учреждению 
субсидии на иные цели. 
Начисление доходов будущих периодов на выполнение государственного задания 
(КФО 4) и субсидии на иные цели (КФО 5) отражаются на соответствующих счетах 
бухгалтерского учета Х40141000 «Доходы будущих периодов к признанию в текущем 
году» и Х40149000 «Доходы будущих периодов к признанию в очередные годы» в 
соответствии с условиями заключенного Соглашения. Доходы от операционной 
аренды и доходы от безвозмездного пользования имуществом (КФО 2) отражаются на 
счете 401.40. 
Доходы от оказания платных услуг по долгосрочным договорам, срок исполнения 
которых превышает один год, признаются в учете в составе доходов будущих периодов 
в сумме договора. Доходы будущих периодов признаются в текущих доходах 
равномерно в последний день каждого месяца в разрезе каждого договора. 
Аналогичный порядок признания доходов в текущем периоде применяется 
к договорам, в соответствии с которыми услуги оказываются неравномерно. 

Основание: пункт 11 СГС «Долгосрочные договоры». 

10.3. В отношении платных услуг, по которым срок действия договора менее года, 
а даты начала и окончания исполнения договора приходятся на разные отчетные годы, 
учреждение применяет положения СГС «Долгосрочные договоры». 

Основание: пункт 5 СГС «Долгосрочные договоры». 

10.4. В составе расходов будущих периодов отражаются расходы, связанные: 
- со страхованием имущества, гражданской ответственности; 
- право пользования неисключительной лицензией программного обеспечения сроком 
1 год; 
Расходы будущих периодов списываются на финансовый результат текущего 
финансового года равномерно по 1/12 за месяц в течение периода, к которому они 
относятся. 
По договорам период, к которому относятся расходы, равен сроку действия договора. 
 
10.5. В учреждении создаются следующие резервы: 
 
Наименование резерва Порядок формирования 
по выплатам персоналу (резерв отпусков) оценочное обязательство в виде резерва на 

оплату отпусков за фактически 
отработанное время определяться 
ежегодно на последний день года, исходя 
из данных о количестве дней 
неиспользованного отпуска по всем 
сотрудникам на указанную дату, 
предоставленных кадровой службой. В 
число неиспользованных дней отпуска 
включаются только те дни, право на 
которые работники уже заработали и не 
использовали. Сведения из программного 



продукта «1С-Зарплата» 
по искам и претензионным требованиям Создается в случае, когда учреждение 

является стороной судебного 
разбирательства. Величина резерва  
устанавливается в размере претензии, 
предъявленной учреждению в судебном 
иске, либо в претензионных документах 
досудебного разбирательства. В случае 
если претензии отозваны или не признаны 
судом, сумма резерва списывается с учета 
методом «красное сторно» 

по обязательствам при приемке 
результатов контрактов в ЕИС в сфере 
закупок 

Резерв по обязательствам, возникающим 
при поступлении товаров, работ, услуг, 
закупка которых осуществляется через 
ЕИС в сфере закупок, создается, если 
фактическая приемка осуществляется 
ранее размещения (подписания) в ЕИС 
документа о приемке поставленного 
товара (переданного результата работ, 
оказанной услуги). 
Датой признания резерва в бухгалтерском 
учете является дата фактической поставки 
товара (выполнения работ, оказания 
услуг) Резерв списывается после 
подписания в ЕИС документа о приемке 
— при признании затрат и (или) при 
признании кредиторской задолженности 
по выполнению обязательства, по 
которому резерв был создан. 

Резерв отражается по кредиту соответствующих счетов аналитического учета счета 
Х401 60 000 «Резервы предстоящих расходов» с одновременным отражением суммы 
отложенного обязательства на соответствующем счете аналитического учета счета 
Х502 99 000 «Отложенные обязательства» на основании полученных от контрагента 
первичных документов (накладных, актов, УПД) и решения комиссии учреждения (ф. 
0510441). 

Учреждение осуществляет все расходы в пределах установленных норм 
и утвержденного на текущий год плана финансово-хозяйственной деятельности 

11. Санкционирование расходов 

Принятие к учету обязательств (денежных обязательств) осуществляется в порядке, 
приведенном в приложении 14. 

12. События после отчетной даты 

Признание в учете и раскрытие в бухгалтерской отчетности событий после отчетной 
даты осуществляется в порядке, приведенном в приложении 15 



13. Денежные документы 

13.1. В составе денежных документов учитываются: 

• почтовые марки; 
• конверты маркированные; 

 
13.2. Для отчета об использовании марок и маркированных конвертов подотчетное 
лицо составляет Реестр использованных марок и маркированных конвертов. Форма 
реестра утверждается учреждением самостоятельно. 

VI. Инвентаризация 
1. Инвентаризацию имущества и обязательств (в том числе числящихся 
на забалансовых счетах), а также финансовых результатов (в том числе расходов 
будущих периодов и резервов) проводит постоянно действующая инвентаризационная 
комиссия. Порядок и график проведения инвентаризации приведены в приложении 16. 

Основание: статья 11 Закона от 06.12.2011 № 402-ФЗ, пункт 9 СГС «Учетная политика, 
оценочные значения и ошибки». 

2. Результаты любых инвентаризаций, проведенных в период с 1 октября и до годовой 
отчетности, в том числе по причинам, не связанным с подготовкой к годовой 
отчетности, например при смене МОЛ или недостаче, признаются достаточными для 
подтверждения достоверности годовой отчетности. 

VII. Порядок организации и обеспечения 
внутреннего контроля 
1. Внутренний контроль в учреждении осуществляет комиссия. Помимо комиссии, 
постоянный текущий контроль в ходе своей деятельности осуществляют в рамках 
своих полномочий: 

• руководитель учреждения, его заместители; 
• главный бухгалтер, сотрудники бухгалтерии; 
• начальник планово-экономического отдела, сотрудники отдела; 
• начальник юридического отдела, сотрудники отдела; 
• иные должностные лица учреждения в соответствии со своими 

обязанностями. 

2. Положение о внутреннем контроле и график проведения внутренних проверок 
финансово-хозяйственной деятельности приведен в приложении 7. 
 



VIII. Бухгалтерская (финансовая) 
отчетность 
1.  Бухгалтерская отчетность формируется и хранится в виде электронного документа 
в информационной системе «Свод Смарт». Бумажная копия комплекта отчетности 
хранится у главного бухгалтера. 
Основание: часть 7.1 статьи 13 Закона от 06.12.2011 № 402-ФЗ. 

2. В целях раскрытия в годовой бухгалтерской отчетности информации о юридических 
и физических лицах, на деятельность которых учреждение способно оказывать 
влияние или которые способны оказывать влияние на деятельность учреждения (далее 
– связанные стороны), а также об операциях со связанными сторонами сотрудник, 
назначенный приказом руководителя, представляет в бухгалтерию состав связанных 
сторон на 1 января года, следующего за отчетным. 

Срок представления информации – не позднее первого рабочего дня года, следующего 
за отчетным. 

Основание: пункты 7, 8 СГС «Информация о связанных сторонах». 

Информацию с составом связанных сторон ответственный сотрудник представляет в 
свободной форме, с указанием следующих реквизитов: 

• полное наименование юридического лица или фамилия, имя, отчество (если 
имеется) физического лица, являющегося связанной стороной; 

• ИНН связанной стороны; 
• тип организации. Для физического лица указывается «физическое лицо»; 
• основание, в силу которого лицо признается связанной стороной (исключается 

из состава связанных сторон); 
• дата включения (исключения) в перечень связанных сторон. Дата указывается 

в формате «ММ.ГГГГ». 

Состав связанных сторон не представляется, если на отчетную дату и в течение 
отчетного года связанных сторон не было. Ответственный сотрудник информирует 
главного бухгалтера об отсутствии связанных сторон служебной запиской в срок не 
позднее первого рабочего дня года, следующего за отчетным. 

IX. Порядок передачи документов 
бухгалтерского учета при смене 
руководителя или главного бухгалтера 
1. При смене руководителя или главного бухгалтера учреждения (далее — 
увольняемые лица) они обязаны в рамках передачи дел заместителю, новому 
должностному лицу, иному уполномоченному должностному лицу учреждения (далее 



— уполномоченное лицо) передать документы бухгалтерского учета, а также печати и 
штампы, хранящиеся в бухгалтерии. 

2. Передача бухгалтерских документов и печатей проводится на основании приказа 
руководителя учреждения. 

3. Передача документов бухучета, печатей и штампов осуществляется при участии 
комиссии, создаваемой в учреждении, с составлением акта приема-передачи. 

Прием-передача бухгалтерских документов оформляется актом приема-передачи 
бухгалтерских документов. К акту прилагается перечень передаваемых документов с 
указанием их количества и типа. 

Акт приема-передачи дел должен полностью отражать все существенные недостатки и 
нарушения в организации работы бухгалтерии. 

Акт приема-передачи подписывается уполномоченным лицом, принимающим дела, и 
членами комиссии. 

При необходимости члены комиссии включают в акт свои рекомендации и 
предложения, которые возникли при приеме-передаче дел. 

4. В комиссию, указанную в пункте 3 настоящего Порядка, включаются сотрудники 
учреждения. 

5. Передаются следующие документы: 

1. учетная политика со всеми приложениями; 
2. квартальные и годовые бухгалтерские отчеты и балансы, налоговые 

декларации; 
3. бухгалтерские регистры синтетического и аналитического учета: книги, 

оборотные ведомости, карточки, журналы операций; 
4. налоговые регистры; 
5. по реализации: книги покупок и продаж, журналы регистрации счетов-фактур, 

акты, счета-фактуры, товарные накладные; 
6. о задолженности учреждения, в том числе по кредитам и по уплате налогов; 
7. о состоянии лицевых и банковских счетов учреждения; 
8. по учету зарплаты и по персонифицированному учету; 
9. по кассе: кассовые книги, журналы, расходные и приходные кассовые ордера, 

денежные документы и т. д.; 
10. акт о состоянии кассы, составленный на основании ревизии кассы и 

скрепленный подписью главного бухгалтера; 
11. учредительные документы и свидетельства: постановка на учет, присвоение 

номеров, внесение записей в единый реестр, коды и т. п.; 
12. о недвижимом имуществе, транспортных средствах учреждения: 

свидетельства о праве собственности, выписки из ЕГРП, паспорта 
транспортных средств и т. п.; 

13. акты о результатах полной инвентаризации имущества и финансовых 
обязательств учреждения с приложением инвентаризационных описей, акта 
проверки кассы учреждения; 



\ч
14. акты сверки расчетов, подтверждaющие состояние дебиторской и

КРеДиторскоЙ задолженности, перечень нереarпьньгх к взысканию суilш
лебиторской задолженности с исчерпывающей характеристикой по каждой
сумме;

l5. акты ревизиЙ и проверок;
1б, материалы о недостачах и хищениях, переданньIх и не переданЕьD( в

прzlвоохрапительЕые органы;
17. договоры с кредитными организациями;
l 8. иная бухгалтерскЕuI документация, свидетельствующtш о деятельности

rIреждения. 
1

6. ПРИ пОдписtlнии акта приема-передачи при наличии возрЕDкений по пунктаI\,f акта
РУКОВОДИтепЬ и (или) уполномоченное лицо излtlгtlют их в письменной форме в
присугствии комиссии.

Члены комиссии, имеющие заIчIечания по содержанию акта, подписывают его с
ОтМеткоЙ <<Замечания прилагаются>. Текст зtlмечаниЙ излагается на отдельном листе,
небольшие по объему зчlмечания допускается фиксировать на caluoм ElKTe.

7. Акт приема-передачи оформляется в последний рабочий день увольняемого лица в
rIреждении.

8. дкт приема-передачи дел составJuIется в двух экземпJIярах: 1-й экземпJIяр 
-УВОЛЬЕЯемомУ лицу, 2-Й экземпляр - уполномочеЕному лицу, которое приним€rло

дела.

Главный бухгагrгер V'hЛ/ ' Т.В.Лысенкова



Приложение 7  

Положение о внутреннем контроле 

1. Общие положения 

1.1. Настоящее положение разработано в соответствии с законодательством России 
(включая внутриведомственные нормативно-правовые акты) и Уставом учреждения. 
Положение устанавливает единые цели, правила и принципы проведения внутреннего контроля 
учреждения. 

1.2. Внутренний контроль направлен на: 

1. создание системы соблюдения законодательства России в сфере 
финансовой деятельности, внутренних процедур составления и исполнения плана 
финансово-хозяйственной деятельности; 

2. повышение качества составления и достоверности бухгалтерской отчетности и ведения 
бухгалтерского учета; 

3. повышение результативности использования субсидий, средств, полученных от платной 
деятельности. 

1.3. Внутренний контроль в учреждении осуществляют: 

1. комиссия по проведению внутреннего контроля. Состав комиссии Приложение 1; 
2. руководители всех уровней, сотрудники учреждения; 

 

1.4. Целями внутреннего контроля учреждения являются: 

1. подтверждение достоверности бухгалтерского учета и отчетности учреждения 
и соблюдения порядка ведения учета методологии и стандартам бухгалтерского 
учета, установленным Минфином России; 

2. соблюдение другого действующего законодательства России, регулирующего 
порядок осуществления финансово-хозяйственной деятельности; 

3. подготовка предложений по повышению экономности и результативности 
использования средств бюджета. 

1.5. Основные задачи внутреннего контроля: 

1. установление соответствия проводимых финансовых операций в части финансово-
хозяйственной деятельности и их отражение в бухгалтерском учете и 
отчетности требованиям законодательства; 

2. минимизация рисков возникновения просроченной, сомнительной и безнадежной к 
взысканию задолженности; 

3. установление соответствия осуществляемых операций регламентам, 
полномочиям сотрудников; 

4. соблюдение установленных технологических процессов и операций при 
осуществлении деятельности; 

5. анализ системы внутреннего контроля учреждения, позволяющий выявить 
существенные аспекты, влияющие на ее эффективность. 



1.6. Принципы внутреннего контроля учреждения: 

1. принцип законности. Неуклонное и точное соблюдение всеми субъектами 
внутреннего контроля норм и правил, установленных законодательством России; 

2. принцип объективности. Внутренний контроль осуществляется с 
использованием фактических документальных данных в порядке, 
установленном законодательством России, путем применения методов, обеспечивающих 
получение полной и достоверной информации; 

3. принцип независимости. Субъекты внутреннего контроля при выполнении 
своих функциональных обязанностей независимы от объектов внутреннего контроля; 

4. принцип системности. Проведение контрольных мероприятий всех сторон 
деятельности объекта внутреннего контроля и его взаимосвязей в структуре 
управления; 

5. принцип ответственности. Каждый субъект внутреннего контроля за 
ненадлежащее выполнение контрольных функций несет ответственность в соответствии 
с законодательством России. 

2. Система внутреннего контроля 

2.1. Система внутреннего контроля обеспечивает: 

1. точность и полноту документации бухгалтерского учета; 
2. соблюдение требований законодательства; 
3. своевременность подготовки достоверной бухгалтерской (финансовой) отчетности; 
4. предотвращение ошибок и искажений; 
5. исполнение приказов и распоряжений руководителя учреждения; 
6. выполнение планов финансово-хозяйственной деятельности учреждения; 
7. сохранность имущества учреждения. 

2.2. Система внутреннего контроля позволяет следить за эффективностью работы структурных 
подразделений, отделов, добросовестностью выполнения сотрудниками возложенных на них 
должностных обязанностей. 

2.3. В рамках внутреннего контроля проверяется правильность отражения совершаемых фактов 
хозяйственной жизни в соответствии с действующим законодательством России и иными 
нормативными актами учреждения. 

2.4. При выполнении контрольных действий отдельно или совместно используются следующие 
методы: 

– самоконтроль; 
– контроль по уровню подчиненности (подведомственности); 
– смежный контроль. 

2.5. Контрольные действия подразделяются на: 

– визуальные – осуществляются без использования прикладных программных 
средств автоматизации; 
– автоматические – осуществляются с использованием прикладных программных 
средств автоматизации без участия должностных лиц; 
– смешанные – выполняются с использованием прикладных программных средств 
автоматизации с участием должностных лиц. 



2.6. Способы проведения контрольных действий: 

– сплошной способ – контрольные действия осуществляются в отношении каждой проведенной 
операции: действия по формированию документа, необходимого для выполнения внутренней 
процедуры; 
– выборочный способ – контрольные действия осуществляются в отношении 
отдельной проведенной операции: действия по формированию документа, необходимого для 
выполнения внутренней процедуры. 

2.7. При проведении внутреннего контроля проводятся: 

1. проверка документального оформления: 
– записи в регистрах бухгалтерского учета проводятся на основе первичных 
учетных документов (в том числе бухгалтерских справок); 
– включение в бухгалтерскую (финансовую) отчетность существенных оценочных 
значений; 

2. подтверждение соответствия между объектами (документами) и их соответствия 
установленным требованиям; 

3. соотнесение оплаты материальных активов с их поступлением в учреждение; 
4. санкционирование сделок и операций; 
5. сверка расчетов учреждения с поставщиками и покупателями и прочими дебиторами и 

кредиторами для подтверждения сумм дебиторской и кредиторской задолженности; 
6. сверка остатков (сальдо) по счетам бухгалтерского учета на соответствие признакам 

счетов – активный (А), пассивный (П), активно-пассивный (А-П); 
7. сверка остатков (сальдо) по счетам бухгалтерского учета наличных денежных средств с 

остатками денежных средств по данным кассовой книги; 
8. разграничение полномочий и ротация обязанностей; 
9. процедуры контроля фактического наличия и состояния объектов (в том числе 

инвентаризация); 
10. контроль правильности сделок, учетных операций; 
11. процедуры, связанные с компьютерной обработкой информации: 

– регламент доступа к компьютерным программам, информационным системам, данным и 
справочникам; 
– порядок восстановления данных; 
– обеспечение бесперебойного использования компьютерных программ 
(информационных систем); 
– логическая и арифметическая проверка данных в ходе обработки информации о фактах 
хозяйственной жизни. Исключается внесение исправлений в компьютерные программы 
(информационные системы) без документального оформления; 

3. Организация внутреннего контроля 

3.1. Внутренний финансовый контроль в учреждении подразделяется на 
предварительный, текущий и последующий. 

3.1.1. Предварительный контроль осуществляется до начала совершения хозяйственной операции. 
Позволяет определить, насколько целесообразной и правомерной является операция. 

Целью предварительного финансового контроля является предупреждение нарушений на стадии 
планирования расходов и заключения договоров. 

Предварительный контроль осуществляют руководитель учреждения, его заместители, сотрудники 
экономического отдела, сотрудники юридического отдела. 



В рамках предварительного внутреннего финансового контроля проводится: 

1. проверка финансово-плановых документов (расчетов потребности в денежных средствах, 
смет доходов и расходов и др.), их визирование, согласование и урегулирование 
разногласий; 

2. проверка законности и экономической обоснованности, визирование проектов 
договоров (контрактов), визирование договоров и прочих документов, из 
которых вытекают денежные обязательства специалистами юридической службы; 

3. контроль за принятием обязательств учреждения в пределах утвержденных 
плановых назначений; 

4. проверка приказов руководителя учреждения; 
5. проверка документов до совершения хозяйственных операций в соответствии с графиком 

документооборота, проверка расчетов перед выплатами; 
6. проверка бухгалтерской, финансовой, статистической, налоговой и другой отчетности до 

утверждения или подписания; 
 

3.1.2. В рамках текущего внутреннего финансового контроля проводится: 

1. автоматическая проверка в бухгалтерской программе остатков на счетах, в том числе в 
виде сопоставления аналитики и оповещения о расхождениях в каждой ошибочной 
операции. Особенности контроля остатков на счетах установлены в пункте 9.1 настоящего 
положения; 

2. проверка расходных денежных документов до их оплаты (расчетно-платежных 
ведомостей, платежных поручений, счетов и т. п.). Фактом контроля является разрешение 
документов к оплате; 

3. проверка первичных документов, отражающих факты хозяйственной жизни 
учреждения; 

4. проверка наличия денежных средств в кассе, в том числе контроль за соблюдением правил 
осуществления кассовых операций, оформления кассовых документов, установленного 
лимита кассы, хранением наличных денежных средств; 

5. проверка у подотчетных лиц наличия полученных под отчет наличных денежных средств 
и (или) оправдательных документов; 

6. контроль за взысканием дебиторской и погашением кредиторской задолженности; 
7. сверка аналитического учета с синтетическим (оборотная ведомость); 
8. проверка фактического наличия материальных средств; 
9. мониторинг расходования средств субсидии на госзадание (и других целевых 

средств) по назначению, оценка эффективности и результативности их 
расходования; 

 

Ведение текущего контроля осуществляется на постоянной основе специалистами 
бухгалтерии, сотрудниками планового отдела. 

Проверку первичных учетных документов проводят сотрудники бухгалтерии, которые принимают 
документы к учету. В каждом документе проверяют: 

1. соответствие формы документа и хозяйственной операции; 
2. наличие обязательных реквизитов, если документ составлен не по 

унифицированной форме; 
3. правильность заполнения и наличие подписей. 

На документах, прошедших контроль, ответственные сотрудники ставят отметку 
«проверено», дату, подпись и расшифровку подписи. 



В случае, если ответственный сотрудник не передал в бухгалтерию первичный документ в срок, 
установленный в графике, главный бухгалтер уведомляет об этом сотрудника, руководителя его 
подразделения, а также руководителя учреждения. Для этого каждому из них главный бухгалтер 
направляет письменное требование предоставить документы не позднее одного рабочего дня со 
дня истечения срока представления документа по графику. Форма требования утверждена в 
приложении к учетной политике. 

3.1.3. Последующий контроль проводится по итогам совершения хозяйственных операций. 

Осуществляется путем проведения плановых и внеплановых проверок. Плановые проверки 
проводятся с периодичностью, установленной графиком проведения внутренних проверок 
Приложение 1 к настоящему Порядку.  

График включает: 

1. объект проверки; 
2. период, за который проводится проверка; 
3. срок проведения проверки; 
4. ответственных исполнителей 

Целью последующего внутреннего финансового контроля является обнаружение 
фактов незаконного, нецелесообразного расходования денежных и материальных средств и 
вскрытие причин нарушений. 

В рамках последующего внутреннего финансового контроля проводятся: 

1. проверка наличия имущества учреждения: инвентаризация, внезапная проверка кассы; 
2. анализ исполнения  ПФХД; 
3. проверка поступления, наличия и использования денежных средств в учреждении; 
4. проверка МОЛ, внесение записей в Книгу учета материальных ценностей; 
5. проверка достоверности отражения хозяйственных операций в учете и 

отчетности учреждения. 

Объектами плановой проверки являются: 

1. соблюдение законодательства России, регулирующего порядок ведения 
бухгалтерского учета и норм учетной политики; 

2. правильность и своевременность отражения всех хозяйственных операций в 
бухгалтерском учете; 

3. полнота и правильность документального оформления операций; 
4. своевременность и полнота проведения инвентаризаций; 
5. достоверность отчетности. 

В ходе проведения внеплановой проверки осуществляется контроль по вопросам, в отношении 
которых есть информация о возможных нарушениях. 

3.2. Лица, ответственные за проведение проверки, осуществляют анализ выявленных нарушений, 
определяют их причины и разрабатывают предложения для принятия мер по их устранению и 
недопущению в дальнейшем. 

Результаты проведения предварительного и текущего контроля оформляются в виде протоколов 
проведения внутренней проверки. К ним могут прилагаться перечень мероприятий по устранению 
недостатков и нарушений, если таковые были выявлены, а также рекомендации по недопущению 
возможных ошибок. 



3.3. Результаты проведения последующего контроля оформляются в виде акта. Акт 
проверки должен включать в себя следующие сведения: 

1. виды, методы и приемы, применяемые в процессе проведения контрольных 
мероприятий; 

2. анализ соблюдения законодательства России, регламентирующего порядок 
осуществления финансово-хозяйственной деятельности; 

3. выводы о результатах проведения контроля; 
4. описание принятых мер и перечень мероприятий по устранению недостатков и 

нарушений, выявленных в ходе последующего контроля, рекомендации по 
недопущению возможных ошибок. 

Работники учреждения, допустившие недостатки, искажения и нарушения, в письменной форме 
представляют руководителю учреждения объяснения по вопросам, относящимся к результатам 
проведения контроля. 

3.4. По результатам проведения проверки главным бухгалтером учреждения 
(лицом, уполномоченным руководителем учреждения) разрабатывается план мероприятий 
по устранению выявленных недостатков и нарушений с указанием сроков и ответственных 
лиц, который утверждается руководителем учреждения. 

По истечении установленного срока главный бухгалтер незамедлительно 
информирует руководителя учреждения о выполнении мероприятий или их неисполнении с 
указанием причин. 

4. Субъекты внутреннего контроля 

4.1. В систему субъектов внутреннего контроля входят: 

1. руководитель учреждения и его заместители; 
2. руководители и работники учреждения на всех уровнях; 
3. сторонние организации или внешние аудиторы, привлекаемые для целей проверки 

финансово-хозяйственной деятельности учреждения. 

4.2. Разграничение полномочий и ответственности органов, задействованных в функционировании 
системы внутреннего контроля, определяется внутренними документами учреждения, в том числе 
положениями о соответствующих структурных подразделениях, а также организационно-
распорядительными документами учреждения и должностными инструкциями работников. 

5. Права комиссии по проведению внутренних проверок 

5.1. Для обеспечения эффективности внутреннего контроля комиссия по проведению внутренних 
проверок имеет право: 

1. проверять соответствие финансово-хозяйственных операций 
действующему законодательству; 

2. проверять правильность составления бухгалтерских документов и своевременного 
их отражения в учете; 

3. входить (с обязательным привлечением главного бухгалтера) в помещение 
проверяемого объекта, в помещения, используемые для хранения документов 
(архивы), наличных денег и ценностей, компьютерной обработки данных и 
хранения данных на машинных носителях; 



4. проверять наличие денежных средств, денежных документов и бланков строгой 
отчетности в кассе учреждения и подразделений, использующих наличные расчеты с 
населением и проверять правильность применения ККМ. При этом исключить из сроков, в 
которые такая проверка может быть проведена, период выплаты заработной платы; 

5. проверять все учетные бухгалтерские регистры; 
6. проверять планово-сметные документы; 
7. ознакомляться со всеми учредительными и распорядительными документами 

(приказами, распоряжениями, указаниями руководства учреждения), 
регулирующими финансово-хозяйственную деятельность; 

8. ознакомляться с перепиской подразделения с вышестоящими организациями, 
деловыми партнерами, другими юридическими, а также физическими лицами (жалобы и 
заявления); 

9. обследовать производственные и служебные помещения (при этом могут 
преследоваться цели, не связанные напрямую с финансовым состоянием 
подразделения, например, проверка противопожарного состояния помещений или оценка 
рациональности используемых технологических схем); 

10. проводить мероприятия научной организации труда (хронометраж, фотография рабочего 
времени, метод моментальных фотографий и т. п.) с целью оценки напряженности норм 
времени и норм выработки; 

11. проверять состояние и сохранность товарно-материальных ценностей у 
материально ответственных и подотчетных лиц; 

12. проверять состояние, наличие и эффективность использования объектов 
основных средств; 

13. проверять правильность оформления бухгалтерских операций, а также 
правильность начислений и своевременность уплаты налогов в бюджет и сборов в 
государственные внебюджетные фонды; 

14. требовать от руководителей структурных подразделений справки, расчеты и 
объяснения по проверяемым фактам хозяйственной деятельности; 

15. на иные действия, обусловленные спецификой деятельности комиссии и 
иными факторами. 

6. Особенности проведения внутреннего контроля по отдельным объектам 

6.1. Внутренний контроль за остатками на счетах бухгалтерского учета. 

6.1.1. Бухгалтеры на каждом участке учета несут персональную ответственность за соответствие 
сальдо счетов их экономической природе. Активные счета должны иметь дебетовое сальдо, 
пассивные – кредитовое. 

6.1.2. Недопустимо наличие кредитового сальдо на активных счетах и дебетового сальдо на 
пассивных счетах. 

6.1.3. Процедура контроля: 

Проверка остатков счетов осуществляется при каждой операции и по окончании каждого 
отчетного периода. 

При выявлении некорректного сальдо бухгалтер должен: 

1. перепроверить корректность ввода данных; 
2. проверить наличие и проведение всех первичных документов, относящихся к данной 

операции; 
3. при отсутствии первичных документов сообщить главному бухгалтеру. 



Главный бухгалтер направляет письменное требование ответственному за документ сотруднику о 
предоставлении необходимых документов. 

6.2. Внутренний контроль за дебиторской задолженностью. 

6.2.1. Для минимизации рисков возникновения просроченной, сомнительной и безнадежной к 
взысканию дебиторской задолженности учреждение организует и проводит управление 
дебиторской задолженностью, в том числе: 

1. непрерывный ежемесячный мониторинг и анализ каждой суммы задолженности – с 
момента возникновения долга; 

2. инвентаризация задолженности перед годовой отчетностью и списанием долга; 
3. проактивную работу по предупреждению просроченных долгов и взысканию на ранних 

сроках. 

7. Ответственность 

7.1. Субъекты внутреннего контроля в рамках их компетенции и в соответствии со 
своими функциональными обязанностями несут ответственность за разработку, 
документирование, внедрение, мониторинг и развитие внутреннего контроля во вверенных им 
сферах деятельности. 

7.2. Ответственность за организацию и функционирование системы внутреннего 
контроля возлагается на заместителя директора по общим вопросам. 

7.3. Лица, допустившие недостатки, искажения и нарушения, несут дисциплинарную 
ответственность в соответствии с требованиями Трудового кодекса РФ. 

8. Оценка состояния системы финансового контроля 

8.1. Оценка эффективности системы внутреннего контроля в учреждении 
осуществляется субъектами внутреннего контроля и рассматривается на специальных 
совещаниях, проводимых руководителем учреждения. 

8.2. Непосредственная оценка адекватности, достаточности и эффективности системы внутреннего 
контроля, а также контроль за соблюдением процедур внутреннего контроля осуществляется 
комиссией по внутреннему контролю. 

В рамках указанных полномочий комиссия по внутреннему контролю представляет руководителю 
учреждения результаты проверок эффективности действующих процедур внутреннего контроля и 
в случае необходимости разработанные совместно с главным бухгалтером предложения по их 
совершенствованию. 

9. Заключительные положения 

9.1. Все изменения и дополнения к настоящему положению утверждаются 
руководителем учреждения. 

9.2. Если в результате изменения действующего законодательства России отдельные 
статьи настоящего положения вступят с ним в противоречие, они утрачивают 
силу, преимущественную силу имеют положения действующего законодательства России. 



Приложение 1 

Состав комиссии по проведению внутреннего контроля. 

Главный бухгалтер; 
Начальник планово – экономического отдела; 
Начальник юридического отдела 

Приложение 2 

График проведения внутренних проверок финансово-хозяйственной деятельности 

 

№ 
Объект проверки 

Срок 
проведения 
проверки 

Период, за 
который 
проводится 
проверка 

Ответственный 
исполнитель 

1 Ревизия кассы 

 

Ежеквартально 
на последний 
день отчетного 
квартала 

Квартал Главный бухгалтер 

2 Проверка соблюдения 
лимита денежных средств 
в кассе 

Ежеквартально 
на последний 
день отчетного 
квартала 

Квартал Главный бухгалтер 

3 Проверка наличия актов 
сверки с поставщиками и 
подрядчиками,  

Ежегодно на 1 
января 

 

Год Главный бухгалтер 

4 Проверка правильности 
расчетов с Казначейством 
России, финансовыми, 
налоговыми органами, 
внебюджетными фондами, 
другими организациями 

Ежегодно на 
1 января 

Год Заместитель главного 
бухгалтера 

5 Инвентаризация 
нефинансовых активов 

Ежегодно на 
1 января 

Год Председатель 
инвентаризационной 
комиссии 

6 Инвентаризация 
финансовых активов 

Ежегодно на 
1 января 

Год Председатель 
инвентаризационной 
комиссии 

 



Приложение 9 

 

Номера журналов операций 

 

Номер 
журнала 

Наименование журнала 

1 Журнал операций по счету «Касса» (ф. 0504071) 

2 Журнал операций с безналичными денежными средствами (ф. 0504071) 

3 Журнал операций расчетов с подотчетными лицами (ф. 0504071) 

4 Журнал операций расчетов с поставщиками и подрядчиками (ф. 0504071) 

5 Журнал операций расчетов с дебиторами по доходам (ф. 0504071) 

6 Журнал операций расчетов по оплате труда, денежному 
довольствию и стипендиям (ф. 0504071) 

7 Журнал операций по выбытию и перемещению нефинансовых 
активов (ф. 0504071) 

8 Журнал по прочим операциям (ф. 0504071) 

9 Журнал операций по исправлению ошибок прошлых лет (ф. 0504071) 

10 Журнал операций межотчетного периода (ф. 0504071) 

11 Журнал операций по забалансовому счету (ф. 0509213) 

  

 



ПРИЛОЖЕНИЕ 11 

Перечень объектов, которые относятся к группе «Инвентарь производственный и 
хозяйственный». 

1. мебель и предметы интерьера: столы, стулья, стеллажи, полки, зеркала и т. п.; 
2. электробытовая техника:  стиральные машины, микроволновые печи, пароочистители, 

увлажнители воздуха и пр.; 
3. инвентарь для уборки территорий, помещений и рабочих мест: контейнеры, тачки, ведра 

цинковые и эмалированные, лопаты, грабли и т. п.; 
4. осветительные, бытовые и прочие приборы: светильники, весы, часы и т. п.; 
5. средства пожаротушения: багор, штыковая лопата, конусное ведро, пожарный лом, кошма, топор, 

огнетушитель, пожарный шкаф и т. д. (кроме насосов и механических пожарных лестниц); 
6. инструмент: слесарно-монтажный, столярно-плотницкий, ручной, малярный, строительный – это, 

в частности, молотки, отвертки, ножовки по металлу, плоскогубцы и т. п.; 



Приложение 12 
 

ПОЛОЖЕНИЕ 

о признании дебиторской задолженности сомнительной или безнадежной к 
взысканию 

 

1. Общие положения 

1.1. Настоящее  Положение разработано в соответствии с Гражданским кодексом, 
Законом от 02.10.2007 № 229-ФЗ и приказом Минфина от 27.02.2018 № 32н. 

1.2. Положение устанавливает правила и условия признания сомнительной или 
безнадежной к взысканию дебиторской задолженности для списания с учета, а также о 
восстановлении в учете списанной дебиторской задолженности. 

2. Критерии признания дебиторской задолженности сомнительной или 
безнадежной к взысканию 

2.1. Безнадежной к взысканию признается дебиторская задолженность, по которой 
меры, принятые по ее взысканию носят полный характер и свидетельствуют о 
невозможности проведения дальнейших действий по возвращению задолженности. 

2.2. Основанием для признания дебиторской задолженности безнадежной к взысканию 
является: 

– ликвидации организации-должника после завершения ликвидационного процесса 
в установленном законодательством Российской Федерации порядке и внесении записи 
о ликвидации в Единый государственный реестр юридических лиц (ЕГРЮЛ); 
– вынесение определения о завершении конкурсного производства по делу о 
банкротстве организации-должника и внесение в Единый государственный реестр 
юридических лиц (ЕГРЮЛ) записи о ликвидации организации; 
– определение о завершении конкурсного производства по делу о банкротстве в 
отношении индивидуального предпринимателя или крестьянского (фермерского) 
хозяйства; 
– постановление о прекращении исполнительного производства и о возвращении 
взыскателю исполнительного документа по основаниям, предусмотренным пунктами 
3–4 статьи 46 Закона от 02.10.2007 № 229-ФЗ; 
– вступление в силу решения суда об отказе в удовлетворении требований (части 
требований) заявителя о взыскании задолженности; 
– смерть должника – физического лица (индивидуального предпринимателя), или 
объявление его умершим, или признание безвестно отсутствующим в порядке, 
установленном гражданским процессуальным законодательством Российской 
Федерации, если обязанности не могут перейти к правопреемнику; 
– истечение срока исковой давности, если принимаемые ГБУЗ «Вышневолоцкая ЦРБ» 
меры не принесли результата при условии, что срок исковой давности не прерывался и 
не приостанавливался в порядке, установленном гражданским законодательством; 
– издание акта государственного органа или органа местного самоуправления, 
вследствие которого исполнение обязательства становится невозможным полностью 
или частично и обязательство прекращается полностью или в соответствующей части. 



2.3 Сомнительной признается задолженность при условии, что должник нарушил 
сроки исполнения обязательства, и наличии одного из следующих обстоятельств: 

– отсутствие обеспечения долга залогом, задатком, поручительством, банковской 
гарантией и т. п.; 
– значительные финансовые затруднения должника, в том числе наличие значительной 
кредиторской задолженности и отсутствие активов для ее погашения, информация о 
которых доступна в сети Интернет на сервисах ФНС, Росстата и других органов 
власти; 
– возбуждение процедуры банкротства в отношении должника; 
– возбуждение процесса ликвидации должника; 
– регистрация должника по адресу массовой регистрации; 
– участие в качестве должника в исполнительных производствах, в судебных спорах по 
договорам, аналогичным тому, в рамках которого образовалась задолженность. 

2.4. Не признаются сомнительными: 

– обязательство должника, просрочка исполнения которого не превышает 30 дней; 
– задолженность заказчиков по договорам оказания услуг или выполнения работ, по 
которым срок действия договора не истек. 

3. Порядок признания дебиторской задолженности сомнительной или 
безнадежной к взысканию 

3.1. Решение о признании дебиторской задолженности сомнительной или безнадежной 
к взысканию принимает комиссия по поступлению и выбытию активов. 

Комиссия принимает решение на основании служебной записки главного бухгалтера 
рассмотреть вопрос о признании дебиторской задолженности сомнительной или 
безнадежной к взысканию. 

Служебная записка содержит информацию о причинах признания дебиторской 
задолженности сомнительной или безнадежной к взысканию. К служебной записке 
прикладываются документы, указанные в пункте 3.5 настоящего Положения. 

Заседание комиссии проводится на следующий рабочий день после поступления 
служебной записки от главного бухгалтера. 

3.2. Комиссия может признать дебиторскую задолженность сомнительной или 
безнадежной к взысканию или откажет в признании. Для этого комиссия проводит 
анализ документов, указанных в пункте 3.5. настоящего Положения, и устанавливает 
факт возникновения обстоятельств для признания дебиторской задолженности 
сомнительной или безнадежной к взысканию. 

При необходимости запрашивает у главного бухгалтера другие документы и 
разъяснения; 

3.3. Комиссия признает дебиторскую задолженность сомнительной или безнадежной к 
взысканию, если имеются основания для возобновления процедуры взыскания 
задолженности или отсутствуют основания для возобновления процедуры взыскания 
задолженности, предусмотренные законодательством Российской Федерации. 



При наличии оснований для возобновления процедуры взыскания дебиторской 
задолженности указывается дата окончания срока возможного возобновления 
процедуры взыскания. 

3.4. В случае разногласия мнений членов комиссии принимается решение об отказе в 
признании дебиторской задолженности сомнительной или безнадежной к взысканию. 

3.5. Для признания дебиторской задолженности сомнительной или безнадежной к 
взысканию необходимы следующие документы: 

а) Инвентаризационная опись расчетов с покупателями, поставщиками и прочими 
дебиторами и кредиторами (ф. 0510469) либо Инвентаризационная опись расчетов по 
поступлениям (ф. 0510468) для задолженности по доходам; 

б) анализ задолженности (приложения 1, 2); 

в) справка в свободной форме о принятых мерах по взысканию задолженности от 
сотрудника, отвечающего за урегулирование (взыскание) задолженности; 

г) документы, подтверждающие случаи признания задолженности безнадежной к 
взысканию: 

– документ, содержащий сведения из ЕГРЮЛ о ликвидации юридического лица или об 
отсутствии сведений о юридическом лице в ЕГРЮЛ; 
– документ, содержащий сведения из ЕГРИП о прекращении деятельности 
индивидуального предпринимателя или об отсутствии сведений об индивидуальном 
предпринимателе в ЕГРИП; 
– копия решения арбитражного суда о признании индивидуального предпринимателя 
или крестьянского (фермерского) хозяйства банкротом и копия определения 
арбитражного суда о завершении конкурсного производства по делу о банкротстве; 
– копия постановления о прекращении исполнительного производства; 
– копия решения суда об отказе в удовлетворении требований (части требований) о 
взыскании задолженности с должника; 
– копия решения арбитражного суда о признании организации банкротом и копия 
определения арбитражного суда о завершении конкурсного производства; 
– документы, подтверждающие истечение срока исковой давности (договоры, 
платежные документы, товарные накладные, акты выполненных работ (оказанных 
услуг), акты инвентаризации дебиторской задолженности на конец отчетного периода, 
другие документы, подтверждающие истечение срока исковой давности); 
– копия акта государственного органа или органа местного самоуправления, 
вследствие которого исполнение обязательства становится невозможным полностью 
или частично; 
– документ, содержащий сведения уполномоченного органа о наступлении 
чрезвычайных или других непредвиденных обстоятельств; 
– копия свидетельства о смерти гражданина (справка из отдела ЗАГС) или копия 
судебного решения об объявлении физического лица (индивидуального 
предпринимателя) умершим или о признании его безвестно отсутствующим; 

д) документы, подтверждающие случаи признания задолженности сомнительной: 

– договор с контрагентом, выписка из него или копия договора; 
– копии документов, выписки из базы данных, ссылки на сайт в сети Интернет, а 



также скриншоты страниц в сети Интернет, которые подтверждают значительную 
кредиторскую задолженность должника и отсутствие активов для ее погашения, 
регистрацию должника по адресу массовой регистрации  и другие основания для 
признания долга сомнительным; 
– документы, подтверждающие возбуждение процедуры банкротства, ликвидации, или 
ссылки на сайт в сети Интернет с информацией о начале процедуры банкротства, 
ликвидации, а также скриншоты страниц в сети Интернет. 

3.6. Решение комиссии по поступлению и выбытию активов: 

• списать (восстановить) сомнительную задолженность по доходам 
оформляется в Решении (ф. 0510445); 

• списать безнадежную к взысканию задолженность по доходам оформляется в 
Акте (ф. 0510436); 

• списать (восстановить) сомнительную задолженность по расходам 
оформляется в Решении о признании дебиторской задолженности 
сомнительной  (приложение 3); 

• списать безнадежную к взысканию дебиторскую задолженность по расходам –
 в Решении о признании задолженности безнадежную 
взысканию (приложение 4). 

Решения комиссии о признании дебиторской задолженности сомнительной или 
безнадежной к взысканию утверждаются руководителем ГБУЗ «Вышневолоцкая ЦРБ». 

4. Порядок восстановления списанной сомнительной дебиторской задолженности  

4.1. По списанной на забалансовый счет 04 сомнительной дебиторской задолженности 
принимается решение о восстановлении ее на балансовых счетах учета в случаях: 

• поступления денег в счет погашения задолженности; 
• возобновления процедуры взыскания. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Приложение 1 
к положению о признании 

дебиторской задолженности сомнительной 
или безнадежной к взысканию 

Анализ задолженности 

1. Сведения о дебиторской (кредиторской) задолженности 

Номер 
(код) 
счета 
бюджет
ного 
учета 
с 
расшиф
ровкой 
по 
контра
гентам 

Сумма задолженности, руб. 

на начало 
года изменение задолженности 

на конец 
отчетного 
периода 

на конец 
аналогичного 
периода 
прошлого 
финансового 
года 

вс
ег
о 

из них: увеличение уменьшение 

вс
ег
о 

из них: 

вс
ег
о 

из них: 

дол
го- 
сро
чна
я 

про
сро- 
чен
ная 

дене
жны
е 
расч
еты 

неден
ежны
е 
расче
ты 

дене
жны
е 
расч
еты 

неден
ежны
е 
расче
ты 

дол
го- 
сро
чна
я 

про
сро- 
чен
ная 

дол
го- 
сро
чна
я 

про
сро- 
чен
ная 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 

Номер 
счета 

             

Контраг
ент 1 

             

2. Сведения о просроченной задолженности 

Номер 
(код) счета 
бюджетног
о учета 

Сумм
а, 
руб. 

Дата Дебитор 
(кредитор) 

Причины 
образования 

возникновен
ия 

исполнени
я 
по 
правовому 
основани
ю 

ИН
Н 

наименован
ие 

ко
д 

пояснени
я 

1 2 3 4 5 6 7 8 

        

  

Главный бухгалтер ___________________ ___________________________  

«______»______________ 20___г. 



Приложение 2 
к положению о признании 

дебиторской задолженности сомнительной 
или безнадежной к взысканию 

1. Анализ о наличии имущества и обязательств на забалансовых счетах  

Номер 
забала
нсовог
о счета 

Наиме
новани
е 
забала
нсовог
о счета, 
показа
теля 

Ко
д 
ст
ро
к 
и 

На начало года На конец отчетного периода 

деятел
ьность 
с 
целев
ыми 
средст
вам 
и 

деятельн
ость 
по 
государс
твенном
у 
заданию 

прино
сящая 
доход 
деятел
ьность 

и
то
г 
о 

деятел
ьность 
с 
целев
ыми 
средст
вам 
и 

деятельн
ость 
по 
государс
твенном
у 
заданию 

прино
сящая 
доход 
деятел
ьность 

И
то
г 
о 
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Главный бухгалтер ___________________ ___________________________ 

«_______» ____________ 20_______ г. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Приложение 3 
к положению о признании 

дебиторской задолженности сомнительной 
или безнадежной к взысканию 

Решение № 

о признании (восстановлении) сомнительной задолженности 

от «_____» ____________ 20____ г. 

Наименование операции 
____________________________________________________________ 
( указывается одной из следующих значений «признание сомнительной 
задолженности», «восстановление сомнительной задолженности») 

1. Признать следующую дебиторскую задолженность сомнительной, так как нет 
уверенности, что в течение трех лет должник погасит долг. 

Наименование 
организации 
(Ф. И. О.) 
должника, 
ИНН/ОГРН/К
ПП 

Сумма 
дебиторской 
задолженнос
ти, руб. 

Сче
т 
учет
а 

Основание 
для 
признания 
дебиторской 
задолженнос
ти 
сомнительно
й 

Документ, 
подтверждающ
ий 
обстоятельство 
для признания 
задолженности 
сомнительной 

Основания 
для 
возобновлени
я процедуры 
взыскания 
задолженност
и* 

      

* При наличии оснований для возобновления процедуры взыскания дебиторской 
задолженности указывается дата окончания срока возможного возобновления 
процедуры взыскания. 

2. Списать с балансового учета сомнительную дебиторскую задолженность и принять 
на забалансовый учет. 

3. Восстановить на балансовом учете следующую дебиторскую задолженность. 

Наименование 
организации 
(Ф. И. О.) 
должника, 
ИНН/ОГРН/КПП 

Сумма 
дебиторской 
задолженности, 
руб. 

Счет 
учета 

Основание для 
восстановления 
дебиторской 
задолженности  

Документ, 
подтверждающий 
обстоятельство для 
восстановления 
задолженности  

     

 

 Комиссия по поступлению и выбытию активов   

     



Председатель комиссии:   

     

(должность)  (подпись)  (расшифровка 
подписи) 

     

Члены комиссии:     

     

(должность)  (подпись)  (расшифровка 
подписи) 

     

(должность)  (подпись)  (расшифровка 
подписи) 

     

(должность)  (подпись)  (расшифровка 
подписи) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Приложение 4 
к положению о признании 

дебиторской задолженности сомнительной 
или безнадежной к взысканию 

Решение № 

о признании дебиторской задолженности безнадежной к взысканию 

от «_____» ____________ 20_____ г. 

1. Признать следующую дебиторскую задолженность безнадежной к взысканию: 

Наименование 
организации 
(Ф. И. О.) 
должника, 
ИНН/ОГРН/КПП 

Сумма 
дебиторской 
задолженности, 
руб. 

Счет 
учета 

Основание для 
признания 
дебиторской 
задолженности 
безнадежной к 
взысканию 

Документ, 
подтверждающий 
обстоятельство 
для 
признания 
безнадежной к 
взысканию 
дебиторской 
задолженности 

     

2. Списать с балансового учета безнадежную к взысканию дебиторскую 
задолженность. 

 Комиссия по поступлению и выбытию активов   

Председатель комиссии:   

     

(должность)  (подпись)  (расшифровка 
подписи) 

Члены комиссии:     

     

(должность)  (подпись)  (расшифровка 
подписи) 

     

(должность)  (подпись)  (расшифровка 
подписи) 

     

(должность)  (подпись)  (расшифровка 
подписи) 

 



Приложение 13 

Положение о признании кредиторской задолженности 
невостребованной 

1. Общие положения 

1.1. Настоящее Положение разработано в соответствии с Гражданским кодексом, 
Законом от 06.12.2011 № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете». 

1.2. Положение устанавливает правила и условия признания кредиторской 
задолженности невостребованной кредиторами с целью списания с балансового или 
забалансового учета. 

1.3. Решение о признании кредиторской задолженности невостребованной принимает 
комиссия учреждения по поступлению и выбытию активов. 

2. Критерии признания кредиторской задолженности 

невостребованной кредиторами 

2.1. Невостребованной признается просроченная кредиторская задолженность: 

1. в отношении которой кредитор не предъявил требования; 
2. которая носит заявительный характер, при этом кредитор не подтвердил 

задолженность по результатам инвентаризации. 

2.2. Основанием для признания кредиторской задолженности невостребованной 
является: 

1. истечение срока исковой давности (ст. 196 ГК РФ); 
2. прекращение обязательства вследствие невозможности его исполнения в 

соответствии с гражданским законодательством (ст. 416 ГК РФ); 
3. прекращение обязательства на основании акта государственного органа (ст. 

417 ГК РФ); 
4. ликвидация юридического лица или смерть гражданина (ст. 419 ГК РФ). 

3. Порядок признания кредиторской задолженности невостребованной 

3.1. Комиссия принимает решение о признании кредиторской задолженности на 
основании служебной записки главного бухгалтера либо результатов инвентаризации 
кредиторской задолженности – Акта о результатах инвентаризации (ф. 0510463) и 
данных соответствующих инвентаризационных описей. 



Срок для принятия решения – не позднее одного рабочего дня после поступления 
служебной записки либо Акта о результатах инвентаризации (ф. 0510463). 

3.2. Комиссия может признать кредиторскую задолженность невостребованной или 
откажет в признании. Для этого комиссия проводит анализ документов, указанных 
в пункте 3.3 настоящего Положения. 

3.3. Для признания кредиторской задолженности невостребованной необходимы 
следующие документы: 

1. документ, содержащий сведения из ЕГРЮЛ о ликвидации юридического лица 
или об отсутствии сведений о юридическом лице в ЕГРЮЛ. Сведения 
проверяются на сайте egrul.nalog.ru; 

2. документ, содержащий сведения из ЕГРИП о прекращении деятельности 
индивидуального предпринимателя или об отсутствии сведений об 
индивидуальном предпринимателе в ЕГРИП. Сведения проверяются на сайте 
egrul.nalog.ru; 

3. копия свидетельства о смерти гражданина (справка из отдела ЗАГС) или 
копия судебного решения об объявлении физического лица (индивидуального 
предпринимателя) умершим или о признании его безвестно отсутствующим; 

4. копия постановления о прекращении исполнительного производства; 
5. документы, подтверждающие истечение срока исковой давности (договоры, 

платежные документы, товарные накладные, акты выполненных работ 
(оказанных услуг), акты инвентаризации, другие документы); 

6. копия акта государственного органа или органа местного самоуправления, 
вследствие которого исполнение обязательства становится невозможным 
полностью или частично; 

7. документ, содержащий сведения уполномоченного органа о наступлении 
чрезвычайных или других непредвиденных обстоятельств. 

3.4. Решение комиссии оформляется в Решении о списании задолженности, 
невостребованной кредиторами (ф. 0510437). 

3.5. На основании Решения (ф. 0510437) задолженность списывается с балансовых 
счетов: 

1. окончательно – если кредитор исключен из ЕГРЮЛ/ЕГРИП. Если кредитор 
является физическим лицом, задолженность списывается окончательно в 
случае его смерти при отсутствии претензий наследников; 

2. на забалансовый счет 20 «Задолженность, невостребованная кредиторами» – в 
остальных случаях признания задолженности невостребованной. 

3.6. С забалансового счета 20 задолженность списывается в следующих случаях: 

1. по завершении срока возможного возобновления процедуры взыскания 
задолженности – согласно действующему законодательству; 

2. при наличии документов, подтверждающих прекращение обязательства в 
связи со смертью (ликвидацией) контрагента. 



Основание – Решение о списании задолженности, невостребованной кредиторами (ф. 
0510437). 

3.7. С забалансового счета 20 задолженность восстанавливается на балансовом учете в 
случае, если кредитор предъявил требование в отношении этой задолженности. 
Основание – Решение о восстановлении кредиторской задолженности (ф. 0510446). 



Приложение 14 

Порядок принятия обязательств 

1. Обязательства (принятые, принимаемые, отложенные) принимаются к учету в пределах 
утвержденных плановых назначений. 

Операции по санкционированию обязательств, принимаемых, принятых в текущем финансовом 
году, формируются с учетом принимаемых, принятых и неисполненных обязательств прошлых 
лет. 

К отложенным обязательствам текущего финансового года относятся обязательства по созданным 
резервам предстоящих расходов (на оплату отпусков, по претензионным требованиям и искам, до 
подписания документов в ЕИС). 

2. Принятие к учету принимаемых обязательств осуществляется на основании: 

1. извещения об осуществлении закупки – с даты размещения в ЕИС в сфере закупок; 
2. сведений о приглашении принять участие в определениях поставщика (подрядчика, 

исполнителя). 

Суммы ранее принятых обязательств подлежат корректировке: 

1. по обязательствам, принятым на основании договоров (государственных контрактов) – 
при изменении сумм договоров (государственных контрактов) на дату принятия такого 
изменения на основании дополнительного соглашения к договору (государственному 
контракту) либо иных документов, изменяющих сумму договора (государственного 
контракта); 

2. по бюджетным обязательствам, принятым на основании плановой суммы к договору 
(государственному контракту) (на оказание услуг связи, коммунальных услуг), по 
которым оплата производится за фактически полученный объем услуг – подлежит 
изменению на точную сумму, предъявленную по такому договору (государственному 
контракту); 

3. по бюджетным обязательствам, принятым в пределах на сумму уменьшения ПФХД ; 
4. по бюджетным обязательствам, принятым по заявлению на выдачу под отчет денежных 

средств, подлежит изменению в сумме утвержденного авансового отчета; 
5. по бюджетным обязательствам на уплату налогов и сборов, за исключением НДФЛ и 

обязательных страховых взносов – на основании налоговых деклараций. 

3. Денежные обязательства отражаются в учете не ранее принятия расходных 
обязательств. Денежные обязательства принимаются к учету в сумме документа, 
подтверждающего их возникновение. 

4. Принятые обязательства отражаются в журнале регистрации обязательств (ф. 0504064). 

5. Показатели (остатки) обязательств текущего финансового года (за исключением исполненных 
денежных обязательств), сформированные по результатам отчетного финансового года, подлежат 
перерегистрации в году, следующем за отчетным финансовым годом. 

 

 



Приложение 15 

Порядок признания в бухгалтерском учете и раскрытия в бухгалтерской 
(финансовой) отчетности событий после отчетной даты 

1. В данные бухгалтерского учета за отчетный период включается информация о событиях после 
отчетной даты – существенных фактах хозяйственной жизни, которые произошли в период между 
отчетной датой и датой подписания или принятия бухгалтерской (финансовой) отчетности и 
оказали или могут оказать существенное влияние на финансовое состояние, движение денег или 
результаты деятельности учреждения (далее – События). 

Факт хозяйственной жизни признается существенным, если без знания о нем 
пользователи отчетности не могут достоверно оценить финансовое состояние, движение 
денежных средств или результаты деятельности учреждения. Оценивает существенность влияний 
и квалифицирует событие как событие после отчетной даты главный бухгалтер на основе своего 
профессионального суждения. 

2. Событиями после отчетной даты признаются: 

2.1. События, которые подтверждают существовавшие на отчетную дату хозяйственные условия 
учреждения. Учреждение применяет перечень таких событий, приведенный в пункте 7 СГС 
«События после отчетной даты». 

2.2. События, которые указывают на условия хозяйственной деятельности, факты 
хозяйственной жизни или обстоятельства, возникшие после отчетной даты. 
Учреждение применяет перечень таких событий, приведенный в пункте 7 СГС «События после 
отчетной даты». 

3. Событие отражается в учете и отчетности в следующем порядке: 

3.1. Событие, которое подтверждает хозяйственные условия, существовавшие на отчетную дату, 
отражается в учете отчетного периода. При этом делается: 

1. дополнительная бухгалтерская запись, которая отражает это событие, 
2. либо запись способом «красное сторно» и (или) дополнительная бухгалтерская запись на 

сумму, отраженную в бухгалтерском учете. 

События отражаются в регистрах бухгалтерского учета в последний день отчетного периода до 
заключительных операций по закрытию счетов. Данные бухгалтерского учета отражаются в 
соответствующих формах отчетности с учетом событий после отчетной даты. 

В разделе 5 текстовой части пояснительной записки раскрывается информация о Событии и его 
оценке в денежном выражении. 

3.2. Событие, указывающее на возникшие после отчетной даты хозяйственные 
условия, отражается в бухгалтерском учете периода, следующего за отчетным. Аналогичным 
образом отражается событие, которое не отражено в учете и отчетности отчетного периода из-
за соблюдения сроков представления отчетности или из-за позднего поступления 
первичных учетных документов. При этом информация о таком событии и его денежная 
оценка приводятся в разделе 5 текстовой части пояснительной записки. 


